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THALITA

CORREA

SECRETARIA ESCOLA,

RECEPCIONISTA.

Thalita Cunha Correa

Solteira

04/07/2000

Rua José Luiz Marcelino N300

+55 47 99734-2668

+55 47 99734-2668

cunhathalita0704@gmai

l.com

Resumo

Profissional, pontual, otimista.

Experiência Profissional

Educare Arte Baby - Secretaria escolar - 01/2018 - Atual.

Estou atuando como secretaria escolar, recepcionando os pais e alunos,

responsável pelas cobranças de mensalidade, atuando como representante

escolar entre outras funções...

Empreiteira beija flor ltda - Recepcionista - 01/2020 - 01/2021.

Atuou como atendimento a funcionários, responsável pelas folhas de

pagamentos, organizao, realizado de pedidos solicitados.

Habilidades

Domina

World, Excel, PowerPoint..
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Informações Adicionais

Tenho experiencia em rotinas escolar, áreas administrativas, sou uma pessoa

com muita vontade de aprender, sempre aberta para novas oportunidades.

Gosto muito de exercer minha área secretaria escolar. Fico a disposição para

possível entrevistas.


