
Daiane Martins Nascimento

OBJETIVO - 

RESUMO PROFISSIONAL

Atuar como Auxiliar Administrativo | Comercial.

Profissional com experiência nas atuações de atendimento ao cliente e telemarketing,
rotinas financeiras bancárias, controle de caixa e orçamentos. Conhecimento em excel
avançado, pacote office. 
Principais qualidades: boa comunicação escrita e oral, adaptação às atividades com
facilidade, rápido aprendizado.

ESCOLARIDADE:
Ensino médio completo.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO   
Camil Alimentos S.A, 2021 - 2022
Atividade: Responsável por auxiliar áreas Administrativas e Financeiras,
suporte em organização de planilhas eletrônicas para melhorias internas,
auxilio no atendimento e recepção de clientes, organização de ambiente de trabalho.

Data de nascimento: 29/06/2004, Estado civil: Solteiro.
Residência: Rua brusque, Itajaí SC, 88303-163.

Celular: (47) 99601-7741, Email: Daianemartinez.c@gmail

CURSOS:
• Informática - Word, Excel, Powerpoint, Windows (Senai - 2021).

• Auxiliar de Escritorio (Senai - 2021).

ATENDENTE
Classe Executiva, 2022 - 2022
Atividades: Atendimento ao público e recepção de clientes, organização do buffet,
planejamento semanal do cardápio, abertura e fechamento do caixa.

VENDEDORA INTERNA
SC Weld, 2022 - 2023
Atividades: Responsável pela comercialização de produtos e materiais ligados à
soldagem, elaboração e execução de orçamentos diários para empresas, coordenação
de envios e faturas, supervisão logística individualizada para cada cliente, e prospecção
de novos clientes para a empresa.



CORRESPONDENTE BANCÁRIO
Credfranco, 2023 - 2024
Atividades: Realização de negociações bancárias e averbações de empréstimos
pessoais e consignados, gerenciamento do relacionamento entre o cliente e a
empresa, análise de questões financeiras e elaboração de projetos personalizados
para atender às necessidades individuais de cada cliente. Coordenação da
comunicação entre as áreas Operacionais, de Vendas e Comercial, além de fornecer
suporte direto aos clientes junto ao banco.


