BRUNA MONIQUE DUARTE

Idade: 23 anos

Endereco: Rua Modesto Fernandes Vieira, 205 — Dom Bosco, Itajai/SC
Telefone: (46) 98801-4816
Email: brunamonique10@gmail.com

FORMAGCAO ACADEMICA

e Ensino médio — Concluséo 2017
¢ Graduacao em Radiologia — Uniasselvi (incompleto)
e Graduagao em Engenharia Quimica — Univali (em andamento)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e 2023 — JAN. 2024 ANALISTA DE LICITACOES/COMPRAS
Angeomed Com. De Prod. Med. Hosp. LTDA. — Medicamentos de AZ LTDA.
ATIVIDADES DESEMPENHADAS:

Atuava na elaboragdo de proposta de precos para licitacdo de materiais médicos e
hospitalares, efetuava o cadastro de proposta e participava do processo licitatério, elaborava
documentos de justificativa quando necessario Exemplo: Pedido de prorrogacédo de prazo,
Reequilibrio de precos, Resposta a Notificagcao etc.

Atuava também nas compras dos materiais médicos e hospitalares efetuando
negociagdo de pregos, prazos e quantidades junto aos fornecedores e
fabricantes/importadores.

e 2020 - DEZ. 2022 AUXILIAR DE ESCRITORIO
Angeomed Com. De Prod. Med. Hosp. LTDA. — Medicamentos de AZ LTDA.
ATIVIDADES DESEMPENHADAS:

Atuava no setor administrativo, financeiro e logistico da empresa. Efetuava cobranca
dos orgaos publicos inadimplentes, baixa de titulos e envio de documentos a contabilidade
conforme rotinas administrativas.

Também atuava na cotacdo de precos e prazos dos fretes e era responsavel por
qualquer problematica relacionada.

e FEV. 2020 - NOV. 2020 ATENDENTE DE FARMACIA/BALCONISTA
Farmacia e Drogaria Nissei S.A.
ATIVIDADES DESEMPENHADAS:

Atuava como atendente de balcio, auxiliava clientes, mantinha organizada, limpa e
sempre abastecida a sec¢édo da qual era responsavel.

Também auxiliava no caixa quando necessario.



e MALI 2019 — FEV. 2020 RECEPCIONISTA CONSULTORIO ODONTOLOGICO
Vida Odonto Clinica Odontologica Ltda.
ATIVIDADES DESEMPENHADAS:

Atuava na recepg¢ao de pacientes, no agendamento dos procedimentos e organizagao
da agenda, efetuava a cobrancga e recebimento dos pagamentos. Também atuava como auxiliar
nos procedimentos odontolégicos Exemplo: limpezas, restauragdes, tratamentos de canal,
implantes etc.

Era responsavel por toda a parte de lavagem dos materiais, embalagem dos mesmos e
esterilizacdo em autoclave.

Por fim era responsavel pelo monitoramento dos produtos para os procedimentos se
caso necessario reposicao.



