ADRIELI CARDOSO

Administrativo, RH, Financeiro e Contabil

(51) 9 9355-8459 @
Bairro Sao Joao - Itajai/SC @

adrieliaparecidacardoso@gmail.com gl

Informagoes pessoais

Estado civil: Unido Estavel
Idade: 22

Filhos: Nao

Habilitagao: B

Formacao académica

Ensino Médio: E. E. E. B. Governador Jorge Lacerda - Torres/RS

Ensino Superior: Ciéncias Contabeis - Ulbra (EAD) - Torres/RS (cursando).
Anbima CPA-10- Curso preparatorio para atuar no mercado financeiro.

Curso SISPE - Aux. Administrativo, Comercial, Contabil e Departamento Pessoal.

Experiéncia profissional

Vendedora (comercio, varejista): Barriga Verde - Torres/RS.
De 12/11/2020 a 09/02/2021.
Vendas; Caixa; Atendimento; Reposicao; Organizacao de setor de vitrine.

Assistente Administrativo: Lithos Arquitetura e Engenharia - Torres/RS

De 10/03/2021 a 13/07/2023. Promocdo de secretaria executiva para assistente
administrativo.

Secretaria; Recepgdo; Leitura de plantas de obra; Entrada de documentagdes;
Compras; Cobrancgas, Conferéncia e Levantamento de notas; Recibos; Pagamentos;
Averbamento e escritura de casas; Entendimento de sistemas burocraticos da
prefeitura e do governo.

Auxiliar de RH: Alumbra Empreendimentos Designer - Itajai/ SC

01/02/2024 (atualmente trabalhando).

Admissdes e RescisOes; Conferéncia de folha de pagamento; Lancamento de
pagamentos salariais no Sistema; Alimentacdo de planilha de funcionarios;
Atendimento ao publico interno; Solicitagdo de beneficios (vale transporte e vale
alimentacdo); Controle do Ponto dos funcionarios; Arquivo de documentos; Auxiliar
na administragao de escritorio em geral.

Habilidades:

Excel; Word; Redes Sociais; Recursos Humanos; Gestao de financas, TGI; SIENGE;
Genyo; Secullum; PDF’s; Planilhas; Power Point; E-mail; LigagOes telefénicas e
agendamentos.

Pretensao salarial
A partir de R$2.500,00



