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EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Expresso São Miguel S.A.

Expresso São Miguel S.A

Cargo: Auxiliar Administrativo de RH 

Período 02/2024 – até o momento

Principais atividades: Controle de experiência, suporte ativo em recrutamento e seleção,
conferência de documentação para admissão, admissão em sistema, agendamento de
entrevistas, triagem de currículo, lançamento e exclusão de batidas do ponto.

Cargo: Jovem Aprendiz - RH

Período 05/2023 – 02/2024

Principal atividades: Controle de experiência, suporte ativo em recrutamento e seleção,
conferência de documentação para admissão, admissão em sistema, agendamento de
entrevistas, triagem de currículo, lançamento e exclusão de batidas do ponto.

CURSOS E RECONHECIMENTOS

Expresso São Miguel S.A.

Em colaboração com a equipe de Recursos Humanos, composta por dois analistas e eu,
estabelecemos um novo marco para a empresa ao realizar 62 admissões em apenas 26 dias.
Fomos responsáveis por gerenciar integralmente o processo de recrutamento, desde a atração
de talentos até a efetivação da contratação.



Conhecimentos e atuações:
Uso dos sistemas Sênior e SEGEP (sistema interno de gestão de pessoas);
Recrutamento e Seleção (do traçamento de perfil à contratação em sistema).

Cursos
Como estruturar um processo de R&S completo  
Vlri Treinamentos Digitais 

Curso de admissão para empresas: Passo a passo de como fazer uma contratação eficiente e
dentro da lei
VR

Especialista em Departamento Pessoal (em andamento) 
DO BÁSICO AO AVANÇADO - Mais de 280 aulas atualizadas, abrangendo cálculos, legislações e
rotinas do dia a dia.


