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HABILIDADES DE COMPETÊNCIAS
• Facilidade em escrita administrativa, conhecimentos em: Pacote Office, rotinas administrativas.
• Inglês Intermediário: escrita, leitura e conversação; Espanhol intermediário: escrita, leitura, conversação.

CONHECIMENTOS GERAIS
Logística, Noção de Termos Contábeis, Matemática Financeira (MS Windows, MS Microsoft Excel e Word,
Linux, LibreOffice e OpenOffice Apache.

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Formado MBA em Comunicação Estratégica e Competitiva nas Organizações
Faculdades Integradas PROMOVE – Guará – Brasília – DF – Início: 03/2015 Término: 09/2016 – Finalizado

Formado em Administração com Habilitação em Análise de Sistemas
Faculdades Integradas PROMOVE – Guará – Brasília – DF – Início: 02/2007 Término: 08/2011 – Finalizado

CURSO EXTRACURRICULAR
Curso de Agente de Aeroporto
ITAC – Instituto Técnico de Aviação Civil – Duração: 200 horas – 19/03/2019 até 26/04/2019. – Finalizado
Curso de Inglês
UPTIME – Guará I – (61) 3047-4900 – Duração: 27/02/2013 Término: 22/03/2014 – Finalizado
Web Designer
SENAI – Centro de Treinamento Hilton Pinheiro Mendes. – Duração: 24/02/2003 até: 09/04/2003 – 
Finalizado
Operador de Micro Computador
SENAC – Centro de Formação Profissional – Jessé Freire – DF. – Duração: 28/05/2001 até 24/07/2001 – 
Finalizado

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Autônomo
Início: 17/10/2018 – 29/04/2024.

Consultor da Hinode
Atuando na venda dos produtos da empresa.
Início: 10/04/2016 até: 20/08/2019.

Auxiliar Administrativo Jr.
Aires Turismo
SCLRN 714, Bloco H, Loja 20 – Asa Norte / Brasília-DF Fone: (61) 3255-2134
Registro de cobrança de impostos relacionados a Turismo; Auxílio no processo de reembolso de bilhetes 
etc.
Início: 03/12/2014 até: 11/08/2015.

Instrutor de Informática
Pet Cursos – Cursos Profissionalizantes
Travessa Valdemar Vieira, 201, Centro – Navegantes/SC
Uso do Sistema Operacional; Elaboração de documentos administrativos; Elaboração de Planilhas
MS Windows 7, MS Word 2010, MS Excel 2010 e Power Point 2010 e Internet
Início: 04/07/2012 até: 31/10/2012.

Instrutor de Gestão de Empresas
Pet Cursos – Cursos Profissionalizantes
Noção de abertura de empresa; Matemática Financeira; Noção de Contabilidade; Noção de Direito 
Empresarial; Noção de Direito Trabalhista.
Início: 25/06/2012 até:19/12/2012.


