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Armac Locaçao Logística | Cia Sul [Simões Filho – BA] 

[12/23 – 05/24] Assistente ADM  

Recrutamento e Seleção, Admissão, Onboarding, Análise de espelho de ponto, 
conferência de folha de pagamento, ações de endomarketing (eventos e festas), 
treinamento e palestras sobre temas específicos de conscientização para saúde e bem-
estar, apoio ao DP e suporte diário aos colaboradores, Gestão de ASO. 

 

Bauko Equipamentos | Polo Petroquímico [Camaçari – BA] 

[11|21 - 06|2022] Analista de RH 

Recrutamento e seleção: Realização de entrevistas por competências de cargos             
operacionais, administrativos e gerenciais. Gestão de desempenho, Comunicação Interna 
e diretrizes da organização. Integração e treinamento. Gestão de sistemas pertinentes a 
área, gerenciamento de absenteísmo e relatórios gerenciais.Ações de endomarketing, 
Análise de Espelho de Ponto e apoio ao DP. 

 

Ford Motor Company | COPEC [Camaçari - BA] 

[08|2017 - 10|2020] Operadora de Sistema 
Operação logística sistemica: Processo de Recebimento e expedição no sistema interno; 
Emissão de NF’s de Expedição, devolução e transferencia de peças.  

 

Netlog Armazéns Gerais | Polo Petroquímico [Camaçari - BA] 

[09|2011 - 11|2016] Analista de Faturamento 
     Gestão do setor de faturamento com as responsabilidades de: 

       Cobrança e Emissão de NF’s 

Apoio aos gestores no input de dados para indicadores de faturamento, na elaboração de 

relatórios e controles financeiros; 

Controle e analise de Over Time e Time Windows; 

Gestão de arquivo; Apoio ao RH; Financeiro e 

contabilidade. 

Gestão das vigencias dos contratos; 

Analise de movimentação e transporte de peças; 

Auditoria de cobrança, análise e interface com clientes para apuração dos serviços; 

Elaboração de BM (boletim de medição); 

Integração de novos colaboradores; 

Supervisão e treinamento de assistentes e jovens aprendizes;            

Aplicação de treinamentos para mais de 20 motoristas 

Elaboração relatórios sobre os indicadores de Treinamento. 

 

[03|2010 - 09|2011] Auxiliar Administrativo 
Elaboração de protocolos, planilhas e relatórios gerenciais; 

Controle de Nota fiscal, Invoice, CT-e, Danfe e Romaneio de Carga;         Auditoria com o 

cliente; 

Alimentão de indicadores de coleta e entrega das cargas. 
 

 

Resultados: 

Engajamento da equipe na rotina da empresa. 

Implantação do programa  chamado REC, REC (Reconhecimento e Recompensa) que 

foi desenvolvido na faculdade de Administração, e aplicado na empresa para 

motivar o time a atingir as metas. 

 

Graduada em Administração, com mais de 12 
anos de experiência na área Administrativa e 
Gestão de Pessoas, possuo olhar analítico, boa 
comunicação, sei gerenciar processos e liderar 
equipe, mantendo sua motivação, através de 
ações internas e diálogo, buscando solucão de 
problemas em conjunto. Sou hábil em tornar o 
ambiente corporativo acolhedor, participativo e 
com foco em resultados. Atuei com aplicação de 
treinamentos, ajudei meu time a desenvolver 
suas habilidades, levando a simplificação dos 
processos e aumento na produtividade. Meu 
objetivo é compartilhar meu conhecimento, 
contribuir para o desenvolvimento da organizaçã 
e desejo desenvolver novas habilidades e 
competências para crescer junto com a empresa. 

 

 
UNIFACS 

Graduação em Psicologia 

2021 - Cursando 1º Semestre, Trancad. 

UNIBAHIA 

Graduação em Administração de 

Empresas, 2015.1 
 

 
2021.2 70H – Hipnose – Cert. 

internacional - ICP  

2021.2 70h – Renascimento 

Integrativo   – Practitioner em PNL 

– Cert. internacional – ICP  

2020.1, 35h - Curso PNL – 

Programação Neurolinguistica - 

Advanced 

2013.2, 8h - Curso Ação Corretiva e 

Preventiva em Sistema de Gestão da 

Qualidade - BSI (British Standards 

Instituition) 

2012. 1, 16h - Curso Auditor Interno – 

Atendimento aos requisitos da ISO 

9001:2008 - Albano Falcão 
 

Domínio nos Sistemas TOTVS e 

Microsiga; 

Pacote Office intermediário;  

 

Fluência básica em inglês; 

Perfil de Liderança;   

Habilidade em treinamentos; 

TOTVS – Microsiga - SAP 

Habilitação - B 
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ATUAR NA ÁREA DE GESTÃO DE PESSOAS 

C A R R E I R A P R O F I S S I O N A L 

C O M P E T Ê N C I A S 

H A B I L I D A D E S 

mailto:luanadjadm@gmail.com

