
Objetivo
Trabalhar em equipe, colaborando com a empresa e
o crescimento profissional. 

            ADMINISTRATIVO E FATURAMENTO

Experiência profissional
INCOTEX BENEFICIAMENTO

KATRES COMERCIAL

Faturamento / Lider de Setor      Março 2023 - Abril 2024

Formação
Ensino Médio Completo
Informática Básica 
Auxiliar Administrativo
Digitação

Sheila  Cristina  R  Marangoni

sheranguett@yahoo.com.br

(47) 98805-8146

Rua José Luiz Marcelino, 300
Itajai , SC

Atendimento aos clientes e representantes, faturamentos de notas de saída,
devoluções, estoque, resolução de problemas referente a pedidos e notas fiscais

Assistente Administrativo       Julho 2021 - Novembro 2022
Faturamento, entrada em processo de importação, organização de documentos
a enviar para contabilidade e outras tarefas referente ao cargo

INCOTEXTIL INDUSTRIAL
Assistente de Vendas e Faturamento       Julho 2017 - Outubro 2020
Atendimento aos clientes e representantes, digitação de pedidos, faturamentos
de notas de saída, devoluções, agendamento e atendimento as transportadoras

Conhecimento nos Sistemas TOTVS (PROTHEUS) E SENSUM SISTEMAS

Comunicativa
Dinâmica
Facilidade de Relacionamento
Responsável
Capacidade Organização e de Trabalhar em Equipe

Perfil profissional


