| Aretusa Isis Tolentino Felisberto

7 Rua José Francisco Reis - Santa Regina - Itajai SC
Whatsapp 47-99686-0073 / Celular: 99693-8862
aretusaisisf@gmail.com

Qualificacoes
Habilidade e experiéncia com atendimento ao publico, areas administrativas e financeiras, como
cobranca, drea bancdria, abertura de contas e secretaria escolar.

Formacao
> Ensino Médio - Técnico em Contabilidade - 1999

> Superior Completo - Tecnélogo em Processos Gerenciais - 2010
> Superior em Trancado- Servico Social Unicesumar

Cursos Complementares

> Inglés KNN - |eitura e conversacio basica/intermediaria (2016 a 2018)
> Comunicagao Verbal e oratéria - Cooperativa (2011)

> Secretaria Escolar/Empresarial - Prime Cursos (2020)

> Libras Bésico - Associacdo Palavra de Vida (2021)

Experiéncias

Jul/2023 - Atual - Fev/2024

Icasa - Instituto Catarinense de Sanidade Agropecuaria (meio-periodo matutino)

e Atendimentos aos produtores e criadores, atualizacdo e confeccdo de cadastros.
e Controle de estoque de brincos (bovinos e bubalinos)
e Agendamentos de visitas para o veterindrio responsavel nas propriedades

Jun/22 a Dez/22
Casarao Belga Ilhota

e Monitora/recepcionista escolar
e Explanacao sobre colénia Belga no Brasil.

e Apresentacdo de videos

Fev/21 a Dez/21
Prefeitura de ilhota/Escola Alberto Schmitt

e Assistente Técnico Administrativo
e Atendimento em secretaria escolar



e Elaboracio de oficios, planilhas, censo escolar e material para professores.
Set/19 a Out/20
CEI Querubim
e Atendimento nasecretaria
e Atendimento aos pais, fornecedores, recebimento de matricula
e Elaboracao de planilha para Prefeitura de Itajai, com dados de alunos e despesas financeiras
além de emissdo de NF-e
Dez/14 a Fev/19
QSM Logistica
e Atendimento e emissido de NF-e de carregamento para motoristas
e Batimento de notas com a sede para conferir produtos e valores
e Lancamento de pedidos no sistema da empresa
e Orcamento e solicitacdo de material de escritério
e Controle de almoxarifado
Abr/13 a Nov/14

Correspondente Caixa Aqui investir

Atendimento e cadastro de clientes Minha Casa Minha Vida
Analise de crédito, reunido de documentos para financiamento
Empréstimo Consignado

Acompanhamento na assinatura do contrato/financiamento imobiliario

Mai/10 a Jul/11

Cooperativa Ailos Viacredi

Atendimento e cadastro de cooperados
Andlise de crédito, abertura de contas
Atendimento no caixa



