
Aretusa Ísis Tolentino Felisberto
Rua José Francisco Reis - Santa Regina - Itajaí SC
Whatsapp 47-99686-0073 / Celular: 99693-8862

aretusaisisf@gmail.com

Qualificações
Habilidade e experiência com atendimento ao público, áreas administrativas e financeiras, como
cobrança, área bancária, abertura de contas e secretaria escolar.

Formação
> EnsinoMédio - Técnico emContabilidade - 1999

> Superior Completo - Tecnólogo em Processos Gerenciais - 2010

> Superior em Trancado- Serviço Social Unicesumar

Cursos Complementares

> Inglês KNN - leitura e conversação básica/intermediária (2016 a 2018)

> Comunicação Verbal e oratória - Cooperativa (2011)

> Secretaria Escolar/Empresarial - Prime Cursos (2020)

> Libras Básico - Associação Palavra de Vida (2021)

Experiências

Jul/2023 - Atual - Fev/2024

Icasa - Instituto Catarinense de Sanidade Agropecuária (meio-período matutino)

● Atendimentos aos produtores e criadores, atualização e confecção de cadastros.

● Controle de estoque de brincos (bovinos e bubalinos)

● Agendamentos de visitas para o veterinário responsável nas propriedades

Jun/22 a Dez/22
Casarão Belga Ilhota

● Monitora/recepcionista escolar

● Explanação sobre colônia Belga no Brasil.

● Apresentação de vídeos

Fev/21 a Dez/21
Prefeitura de ilhota/Escola Alberto Schmitt

● Assistente Técnico Administrativo

● Atendimento em secretaria escolar
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● Elaboração de ofícios, planilhas, censo escolar e material para professores.

Set/19 a Out/20
CEI Querubim

● Atendimento na secretaria

● Atendimento aos pais, fornecedores, recebimento dematrícula

● Elaboração de planilha para Prefeitura de Itajaí, com dados de alunos e despesas financeiras

além de emissão deNF-e

Dez/14 a Fev/19
QSM Logística

● Atendimento e emissão deNF-e de carregamento paramotoristas

● Batimento de notas com a sede para conferir produtos e valores

● Lançamento de pedidos no sistema da empresa

● Orçamento e solicitação dematerial de escritório

● Controle de almoxarifado

Abr/13 a Nov/14
Correspondente Caixa Aqui investir

● Atendimento e cadastro de clientesMinha CasaMinha Vida

● Análise de crédito, reunião de documentos para financiamento

● Empréstimo Consignado

● Acompanhamento na assinatura do contrato/financiamento imobiliário

Mai/10 a Jul/11
Cooperativa Ailos Viacredi

● Atendimento e cadastro de cooperados

● Análise de crédito, abertura de contas

● Atendimento no caixa


