RUBYA FERNANDES VIEIRA DE ANDRADE

Brasileira, casada, 31 anos.

Rua Joaquim Lopes Correa 239 Apto 502 — Centro — Itajai/SC
Telefone: +1 (202) 948-7343

E-mail: rubyafvieira@gmail.com

Objetivo

Cargo Administrativo

Formacgao

e Curso Pdés Graduacao MBA em Gestao da Inovacao.
Uniasselvi, conclusao em 2024.

® Curso Pés Graduacao Marketing Digital.
Uniasselvi, conclusao em 2023.

e Curso Superior Tecnélogo em Gestdao Comercial.
Uniasselvi, conclusao em 2014.

Experiéncia Profissional

e 2017-2023 - FN Corretora de Seguros

Cargo: Secretaria
Principais atividades: atendimento ao cliente, cobranca, cotacdes de seguro.

e 2015-2017 - Arabia Corretora de Seguros
Cargo: Auxiliar Escritério
Principais atividades: atendimento ao cliente, cobranca, cotagdes de seguro.

e 2011-2014 - Contare Treinamentos

Cargo: Auxiliar Administrativo
Principais atividades: atendimento ao cliente, cobranca, coordenacao dos cursos.

Qualificacoes

e Conhecimentos avancados em pacotes Office: (Word, Excel, Outlook);
e Auto motivado, capaz de aprender por iniciativa propria;

e Experiente no relacionamento com clientes;

e Boas habilidades de comunicacao verbal e escrita.



