INFORMACOES ADICIONAIS

Desenvolvimento e competéncias de
lideranca - Senai

Design Thinking para Educadores -
Fudancéo Bradesco.

Contabilidade Empresarial - Fundacéo
Bradesco.

CNH: Categoria B

Sgm, Transferegov, Sismob, Siip,
Cronos, Power Bi, Word, Excel, Power

Point.

contato:

@ (98) 98601-0234

u nathalianebraga@outlook.com.br

9 Brasileira, Itajai -SC

EDUCACAQO

2019 - 2022

Faculdade Ceuma
Graduada em Administracao

2015- 2017
Escola Técnica
Eletromecanica - IFMA

NATHALIANE
BRAGA MARTINS

BACHAREL EM ADMINISTRACAO

EXPERIENCIA

Assistente Administrativo

FM Rodrigues, Setembro de 2023 - Abril de 2024.
Assisténcia Administrativa, sistema CRONOS e SIIP, relatério

de faturamento, cadastramento no sistema, controle das
ordens de servicos, elaboracdao de planilhas de obras e
controle de
levantamento de obras, requisicdes e solicitagbes de
materiais, e-mail corporativo e controle de fotos do servigo

eventos, digitalizagdo de documentos,

executado.

Auxiliar de escritorio geral
Alva Capacitacoes e Planejamentos, Junho de 2023.

Assisténcia  administrativa  abrangente &  Diregdo.
Acompanhamento da agenda. gerenciamento  nas
plataformas (SISMOB, TRANSFEREGOV-SINCOV),

orcamentaria, elaboragdao de oficio CIB, digitalizacdo de

planilha
documentos protocolados, e-mail Outlook.

Auxiliar Administrativo

Clinica Dermos Janeiro de 2021-Janeiro de 2023.
Assisténcia  administrativa abrangente a  Diregdo.
Acompanhamento da agenda, gerenciamento no sistema
SGM, Controle de notas fiscais, emissdo de recibo,
atendimento na recepcdo e atendimento pela plataforma
digital, planilhas, relatdrios analiticos e sintéticos, controle

de guias de convénio (plano de saude).

Auxiliar Administrativo

Bacelar Advocacia e Consultoria,
Abril de 2019 - Abril de 2020.

Recepcao de clientes, agendamento de reunides, protocolo
de documentos, telefonia, e-mail, emissdo de recibo, pacote
office (Word,Excel), digitacdo, organizacdo do ambiente

HABILIDADES

e Ferramentas de gerenciamento de projetos
e Pacote Word,Power Point e Excel avancado
e Lider de turma do curso de Administragao

e Agilidade de aprendizagem



