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Rua: Santo Clara, nº 180 

Bairro Rio Pequeno 

Camboriú - SC 

Telefones: 

(47) 99911-5462 

Correio eletrônico 

marizamedeiros2@gmail.com 

Informações 

pessoais 

 Estado civil: Casada 

 Nacionalidade: Brasileira. 

 Idade: 42 anos. 

 Data de Nascimento: 04/03/1982. 

 Portadora do CNPF nº 044.705.029/01 e Registro Geral nº 3.851.353 SSP/SC. 

 Habilitação AB 

 
 

Experiência 

profissiona 

 
De Fevereiro/2024 – Atual emprego – HIPER BRASIL DISTR PNEUS: 

Analista de Faturamento (toda rotina de faturamento da empresa, emissão de NF de devolução e lançamento 

De NFs de clientes, emissão de notas fiscais saída e entrada. Atendimento aos representantes, clientes). NFs 

de transferências, entradas, NFs de remessas. Lançamento de pedidos.  

Emissão de guias impostos. Parte de expedição de mercadorias, contratação de transportadoras, cotação de fretes. 

Demais rotinas administrativas. Sistema Sankhya. 

 

De Outubro/2022 – Janeiro/2024 – TAG IMPORTS E GRUPO EMPRESARIAL: 

Analista de Faturamento (toda rotina de faturamento da empresa, emissão de NF de devolução e lançamento 

De NFs de clientes, emissão de notas fiscais saída e entrada. Atendimento aos representantes, clientes). 

Emissão de guias impostos. Cadastro em sistema, controle estoque, toda parte de sistema das empresas sob meus 

cuidados – sistema Dimensão e Linx. Financeiro, contas a pagar, contas a receber, cobrança. Parte de expedição de 

mercadorias, contratação de transportadoras, cotação de fretes. Demais rotinas administrativas. 

 

De Dezembro/2021 até Agosto/2022 – GF Pneus: 

Auxiliar de Faturamento (toda rotina de faturamento da empresa, emissão de NF de devolução e lançamento 

De NFs de clientes, emissão de notas fiscais saída e entrada. Atendimento aos representantes, clientes. 

Emissão de guias impostos. Sistema Elevor. 

 
De Julho/2019 até Abril/2021 – Maxxis Pneus: 

Analista de Faturamento (toda rotina de faturamento da empresa (matriz e 4 filiais), entrada de mercadorias, 

entrada de Importação, cadastro de clientes, devolução, estoque, margem, fechamento do mês, emissão de 

notas fiscais saída e entrada. Cuidava das vendas on line, e-commerce, atendimento aos representantes, clientes. 

Emissão de guias impostos. Agregou atividades no setor de compras. Sistema Adsomos. 

 
De Outubro/2018 até Junho/2019 – Azza Comércio Importação e Exportação Ltda: 

Analista de Faturamento (toda parte de faturamento da empresa (matriz e filial), responsável pela 

Entrada de mercadorias, cadastro, estoque, análise de custos, produtos, inventário, relatório fechamento de 

Faturamento. Emissão de notas fiscais, Controle impostos. Agregou atividades como: comissão 

Representantes, responsável pela parte sistema da empresa. Conhecimento na parte de Abrasivos e granitos. 

Sistema Itasof.. 

 
De Abril/2013 até Setembro/2018 – Porto Design Importadora e Porto Design Logística: 

Contabilidade – Análise e Faturamento Notas fiscais, emissão guias ST e Difal, Emissão PIN Suframa 

(todo processo faturamento) e parte Logística da empresa: Gerando Conhecimento de fretes, manifesto eletrônico, 

separando romaneios de cargas, averbando cargas, liberando motoristas, acompanhamento de entregas, etc. 

Informações 

Pessoais 

Experiência 

profissional 
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  De Março de 2011 á Abril/2013 - Organizações Contábeis Werka Ltda 

Departamento Societário (responsável pelo setor); Auxiliando departamento fiscal e contábil. 

 
De Junho de 2009 à Fevereiro de 2011 - Organização Contábil Port’Skar 

* Departamento Pessoal e Departamento Societário. 

 

De Setembro de 2007 – à Dezembro de 2009 - Câmara de Vereadores de Balneário Camboriú 

Servidora Contratada no setor Jurídico 

Peticionando, acompanhando andamento de processos nos Fóruns. 

 

De Fevereiro de 2001 á Agosto de 2007 - RS Advogados Associados S/S em Balneário Camboriú – SC. 

 No período de fevereiro/2001 até março/2002 na função de secretária. 

 De março/2002 até julho de 2004 no departamento financeiro das empresas do Dr. Roberto Souza: 

 Finambrás Construtora e Incorporadora; 

 Conexão Marítima – Armazéns Gerais; 

 Mercado Público Center; 

 Armazén Bar (casa noturna) e 

 Escritório Roberto Souza Advogados. 

 De julho/2004 até Dezembro/2006 (mesmo grupo empresarial) departamento jurídico e administrativo do escritório Roberto 

Souza Advogados, atendimento aos clientes, peticionando, esclarecendo dúvidas, acompanhando andamento de processos 

pessoalmente nos Fóruns, Tribunais de Justiça, entre outros. 

Formação 

acadêmica 

1o. Grau – Colégio Ivo Silveira Balneário Camboriú -SC. 

 
2o. Grau – Colégio João Goulart Balneário Camboriú - SC. 

 
Superior Incompleto – Universidade do vale do Itajaí (UNIVALI) Balneário Camboriú - SC. 

Curso: Direito (5º semestre) 

Superior Incompleto – Avantis Balneário Camboriú 

Curso: Ciências Contábeis (2º Período) 

Superior Incompleto: Curso Processos Gerenciais. Univali. Cursando. 

 

Certificados/Cursos 
 Informática – Escola de Informática NTS 

 

 Atendimento ao cliente – Prefeitura Municipal de Balneário Camboriú. 
 

 Treinamento Sistema TOTVS. 
 

 Força de vendas (Sales Force) e faturamento 
 

 Impostos ST – ICMS – Difal. 
 

 TMS-Protheus/TOTVS – sistema transporte e gerenciamento de cargas. 
 

 Treinamento sistema Itasoft (vendas, relatórios, controle custos, faturamento, etc.) 

 
Conhecimento em 

Informática 

 
Windows, Internet, Word, Excel, etc. 

  

  
        Pretensão Salarial   A combinar. 



 


