IS I S C RU Z (47) 9 9257-4923
ESPINDOLA

Navegantes-SC
Estudante de pedagogia e

isiscruzélegmail.com

O )

Assistente administraviva

J SOBRE MIM

Estudante de Pedagogia em busca de uma oportunidade para ingressar na drea
educacional, trazendo uma base tedrica sélida e paixdo pelo desenvolvimento
infantil. Atualmente atuando como Assistente Administrativa, desejo aplicar minhas
habilidades organizacionais, de comunicacdo e gestdo adquiridas para contribuir de
maneira significativa para o ambiente educacional . Almejo crescer
profissionalmente e colaborar em um ambiente inclusivo e estimulante.

@® EXPERIENCIA

Assistente Comercial - Costa Sul Pescados

2019-2024 (atual)

@ Jovem Aprendiz - Lear Corporation

2018 -2019
QUALIFICACOES

* Avaligéo e liberagéo de Pedidos de venda
* Conferencia de pedidos

Analise de crédito de cliente

Cadastro de fornecedores e clientes
Avaligéo de novos clientes

Controle fechamento de metas

Controle e elaboragéo de fechamentos mensais
Conteole de promotores

Lang¢amento de nts

Refaturamentros

Auxilio vendedores externos
Conhecimento sistema TOTVS
Conhecimento Bl

Experiencia em rotinas de recpcionista

EDUCACAO
Uninter S/A
2022 - Cursando Pedagogia
E.E.B. Adelaide Konder
2021-- Ensino Médio

* Organizagdo * Observadora * Trabalho em Equipe

* Proatividade * Aprendo Répido e Lideranga



