Leticia Messias

leticiadaniellam@gmail.com (47) 999602022 www.linkedin.com/in/ leticia-messias-796383126

EXPERIENCIA

Moraes Servicos Logisticos LTDA
10/2021 — (Atual) Coordenador de RH/Gente Cultura

Responsavel pelo setor de RH, atuando na Matriz em SC e filiais distribuidas no RS, PR e PE. Conferéncia
dos fechamentos mensais, ponto e beneficios, controle de férias, recrutamento e sele¢ao, integracao e

acompanhamento do periodo de experiéncia, demissao, acoes de endomarkting, planejamento de

melhorias e apresentacao de resultados, treinamento e desenvolvimento, responsavel pelo fechamento de
faturas, visita em clientes, suporte a diretoria e demais setores da empresa.

02/2020 — 09/2021 Assistente de RH 1

Recrutamento e selecao, fechamento da folha de pagamento, cartao ponto, beneficios, ferias, admissao e
rescisao, controle de experiéncia, controle de EPI, entre outras atividades.

Concordia Logistica S/A (Ambev) — Itajai/SC

11/2018 - 11/2019 Assistente de RH

Processo de treinamento e desenvolvimento de equipes operacionais e administrativas, integracao,
Recrutamento e Sele¢ao, acompanhamento do periodo de experiéncia, cronograma de treinamentos,
pesquisa de clima, avaliacdo de desempenho, emissao cartao ponto, solicitacao de beneficios, auxilio na

folha de pagamento, experiéncia com R&S, sistema gente e gestao e Sénior.
10/2017 — 11/2018 Assistente Financeiro

Atividades da area financeira como controle bancério, fluxo do caixa interno, cobrangas e negociagoes de
pagamento, emissao de relatérios, contas a receber e a pagar, emissao e lancamento de notas no sistema

da empresa, organizacao e arquivamento de documentos.

EDUCACAO

Fev. 2024 — Dez 2025
Gestao de Recursos Humanos, Faculdade Uniasselvi (cursando 2° periodo)

Imersao de Inteligéncia Emocional - Instituto Academy Mind (2024)

Inteligéncia Emocional - Instituto Brasileiro de Coaching IBC (2020)
Remote Teans — Demarco 2020

HABILIDADES

Criatividade Determinacao Empatia
Organizacao Planejamento Proatividade



