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SOBRE MIM

EXPERIÊNCIA

EDUCAÇÃO

HABILIDADES

Sou uma estudante dedicada, interessada em iniciar minha carreira profissional
como jovem aprendiz. Tenho uma forte motivação para aprender e desenvolver novas
habilidades, especialmente nas áreas de administração. Possuo habilidades
organizacionais, sou comunicativa e estou sempre disposta a colaborar em equipe.
Busco uma oportunidade que me permita aplicar meus conhecimentos teóricos na
prática e contribuir positivamente para a empresa.

No controle de estoque, ajudava na contagem e organização dos produtos, além de
auxiliar no recebimento de mercadorias e verificação de notas fiscais. Também
contribuía para manter a área de vendas limpa e organizada, garantindo que os
corredores e prateleiras estivessem livres de obstruções. Além disso, oferecia suporte
em tarefas administrativas, como arquivamento de documentos, atendimento
telefônico e organização de arquivos.

Boa comunicação verbal e escrita

Capacidade de ouvir e entender instruções

Organização de tarefas e documentos

Gestão de tempo

Relacionamento interpessoal

Flexibilidade e adaptabilidade

Pontualidade e assiduidade

Administrativas: Arquivamento de documentos, atendimento telefônico,

organização de arquivos.

Conhecimento básico em informática (Word, Excel, PowerPoint), capacidade

de operar máquinas de escritório
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