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ITAJAÍ, SANTA CATARINA, 88309-800
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karenrsilva32@gmail.com

KAREN ROSA DA SILVA

COMPETÊNCIAS
● Gestão de Documentos
● Apoio Administrativo
● Processos Administrativos
● Comunicação
● Conhecimento em softwares
● Resolução de Problemas
● Trabalho em Equipe

EXPERIÊNCIAS

Cliomed Medicina Ocupacional, Itajaí.

Auxiliar Administrativo
DESDE DE 04/2022 até 10/2023

● Lançamento de eventos SST ao E-social.
● Relatórios mensais.
● Atualizações de dados no sistema.

Verde & Mar Engenharia e medicina do trabalho, Itajaí.

Auxiliar administrativo
MÊS DE 12/2023 ATÉ 09/2024

● Elaboração de Kit ocupacional.
● Agendamento de exames.
● Financeiro do exames.
● Lançamento de eventos SST ao E-social.
● Demandas por WhatsApp, e-mail e ligação.
● Conferência nos checklist dos técnicos.
● Atualizações no sistema.

FORMAÇÃO - ENSINO SUPERIOR CURSANDO

Universidade do Vale do Itajaí — Psicologia
INÍCIO EM 01/2024 - PREVISÃO TÉRMINO 01/2028.




