RUA: JOAO AMERICO WATZKO,1024
ITAJAI, SANTA CATARINA, 88309-800
(47) 98890-6123
karenrsilva32@gmail.com

KAREN ROSA DA SILVA

COMPETENCIAS

Gestdo de Documentos
Apoio Administrativo
Processos Administrativos
Comunicagao

Conhecimento em softwares
Resolucdo de Problemas
Trabalho em Equipe

EXPERIENCIAS

’,

Cliomed Medicina Ocupacional, Itajai.

Auxiliar Administrativo
DESDE DE 04/2022 até 10/2023

e Langcamento de eventos SST ao E-social.
e Relatérios mensais.
e Atualizagbes de dados no sistema.

,

Verde & Mar Engenharia e medicina do trabalho, Itajai.

Auxiliar administrativo
MES DE 12/2023 ATE 09/2024

Elaboracao de Kit ocupacional.
Agendamento de exames.

Financeiro do exames.

Lancamento de eventos SST ao E-social.
Demandas por WhatsApp, e-mail e ligagdo.
Conferéncia nos checklist dos técnicos.
Atualizagdes no sistema.

FORMAGAO - ENSINO SUPERIOR CURSANDO

Universidade do Vale do Itajai — Psicologia
INTfCIO EM 01/2024 - PREVISAO TERMINO 01/2028.






