
FORMAÇÃO
Ensino médio completo ; 

Curso Básico de Informática;
Windows, Word, Excel; 

Curso de Gestão Empresarial;
Curso de Secretariado. 

I N F O R M A Ç Õ E S  P E S S O A I S
Nacionalidade: Brasileira 

Estado civil: Casada
 Data de Nascimento: 09/12/1991 

Idade: 33 
Residente: Rua Olavo Murilo Seara 420

Bairro Cidade Nova , Itajaí/SC 
Contato: (47) 98457-0176

anne.karolineq@hotmail.com 

I T A J A Í / S C  

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
P5 GESTÃO DE LANÇAMENTOS E NEGÓCIOS IMOBILIÁRIOS LTDA-2023 á 

 Função exercida: Assistente Administrativo
Principais atividades:  Recepcionar, emissão de contratos, solicitação de insumos, gerenciamento de

leads/corretores. Responsabilidade adicional: Auxilio ao financeiro - retorno bancários, emissão de boletos,
calculo de antecipações e cobrança, emissão de termos de quitações e aditivos, sistema gestão, CRM e Sienge

entre outros.

VIRTUOSA SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS LTDA -2022 á 2023
 Função exercida: Recepcionista em Geral

OB J ET IVO
Busco uma vaga no mercado para colocar minhas habilidades em prática e colaborar com
equipes de trabalho, tendo o crescimento da organização e o desenvolvimento pessoal e

profissional como os principais focos.

A NNE  K A R OL I NE
DE  QUE I R OZ  

SINDICADO DOS EMPREGADOS EM ESTABELECIMENTOS DE SERVIÇOS DE SAÚDE DE ITAJAÍ - 2008 á 2019
 Função exercida: Auxiliar de Escritório

Principais atividades: Secretária, responsável por gerar as GRCS, cobrança, contas a pagar, cadastro de
empresa, sistema Prosind, comunicação com o público em geral, organização de arquivos.


