ANNE KAROLINE
DE QUEIROZ

INFORMACOES PESSOAIS FORMACAO

Nacionalidade: Brasileira Ensino médio Comple'l'o ;
Estado civil: Casada

Curso Basico de Informdtica;
Data de Nascimento: 09/12 /1991

Windows, Word, Excel;

Idade: 33
Residente: Rua Olavo Murilo Seara 420 Curso de Gestdo Empresoriol;
Bairro Cidade Nova , Itajai/SC Curso de Secretariado.

Contato: (47) 98457-0176
anne.karolinegehotmail.com

OBJETIVO

Busco uma vaga no mercado para colocar minhas habilidades em pratica e colaborar com
equipes de trabalho, tendo o crescimento da organizagdo e o desenvolvimento pessoal e
profissional como os principais focos.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

P5 GESTAO DE LANCAMENTOS E NEGOCIOS IMOBILIARIOS LTDA-2023 &
Fung&o exercida: Assistente Administrativo
Principais atividades: Recepcionar, emiss&o de contratos, solicitag@o de insumos, gerenciamento de
leads/corretores. Responsabilidade adicional: Auxilio ao financeiro - retorno bancérios, emissdo de boletos,
calculo de antecipagdes e cobranga, emissdo de termos de quitagdes e aditivos, sistema gestdo, CRM e Sienge
entre outros.

VIRTUOSA SERVICOS ADMINISTRATIVOS LTDA -2022 & 2023
Fung&o exercida: Recepcionista em Geral

SINDICADO DOS EMPREGADOS EM ESTABELECIMENTOS DE SERVICOS DE SAUDE DE ITAJAI - 2008 & 2019
Fungdo exercida: Auxiliar de Escritério
Principais atividades: Secretdria, responsdvel por gerar as GRCS, cobranga, contas a pagar, cadastro de
empresa, sistema Prosind, comunicag&o com o publico em geral, organizacdo de arquivos.
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