
Logística  incompleto
F O R M A Ç Ã O  A C A D Ê M I C A

I D I O M A S

Português: Nativo

H A B I L I D A D E S

Gerenciamento de equipe
Proatividade
Organização
Boa comunicação
Pacote Office 
Conhecimento de sistema
STT, Power BI e Atrol
Facilidade em aprendizagem 

(47) 9 88686840

Helenir.michele@icloud.com

MICHELE HELENIR MOURA
ENCARREGADA DE COLETA E ENTREGA

C O N T A T O

2023 - 2024 Aupex Graduação e Pós Graduação

Ensino Médio
2016 - 2019 E.E.B. Elizabeth Konder Reis

E X P E R I Ê N C I A  P R O F I S S I O N A L

Itajaí / SC

Espanhol: Básico
Inglês: Básico 

O B J E T I V O  P R O S S I F I O N A L

Administração 

Comércio e Indústria de Pescados Kowalsky

2017 - 2018 | Cargo: Jovem aprendiz 
Emissão de NFs;
Organização de arquivo;
Controle de qualidade; 
Analise de folha de pagamento; 

CRBS S/A

2018 - 2019 | Cargo: Jovem aprendiz 
Treinamento de segurança;
Controle de ASO;
Visitação de segurança em cliente; 
Controle de pontuação individual; 
Checklist em carros/motos/armazem;

Rivieira Concept Complexo Multiuso

2020 - 2020 | Cargo: Recepcionista
Atendimento ao publico;
Check-in e check-out;
Cadastro de clientes; 

Alfa Transportes LTDA

2020 - 202 4| Cargo: Encarregada de coleta e entrega
Recepção;
Manifesto de carga;
Bipagem de NFS;
Pendências;
Controle de indicadores;
Controle do setor de distribuição;
Controle de frota;
 Atendimento ao público;

C U R S O S  C O M P L E M E N T A R E S

Curso de informática - Gizepel
treinamentos
Inglês/Espanhol - Aula particular
Curso profissionalizante - Parque Dom
Bosco
Curso profissionalizante - CIEE


