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OBJETIVO

Trabalhar em equipe, colaborando com a empresa e
o crescimento profissional.

ADMINISTRATIVO E FATURAMENTO

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

o INCOTEX BENEFICIAMENTO
Faturamento / Lider de Setor ~ Margo 2023 - Abril 2024
Atendimento aos clientes e representantes, faturamentos de notas de saida,
devolugdes, estoque, resolucéo de problemas referente a pedidos e notas fiscais

« KATRES COMERCIAL
Assistente Administrativo Julho 2021 - Novembro 2022

Faturamento, entrada em processo de importacéo, organizacéo de documentos
a enviar para contabilidade e outras tarefas referente ao cargo

o INCOTEXTIL INDUSTRIAL
Assistente de Vendas e Faturamento  Julho 2017 - Outubro 2020
Atendimento aos clientes e representantes, digitagéo de pedidos, faturamentos
de notas de saida, devolugdes, agendamento e atendimento as transportadoras

FORMAGAQ

. Ensino Médio Completo

. Informdtica Bdsica

. Auxiliar Administrativo

. Digitagdo

Conhecimento nos Sistemas: SENSUM SISTEMAS

PERFIL PROFISSIONAL

« Comunicativa

o DinGmica

. Facilidade de Relacionamento

. Responsdavel

. Capacidade Organizac&o e de Trabalhar em Equipe



