Analista Financeiro

Contas a receber/Contas a pagar e Faturamento

Nome: Edina Paula Slaviero dos Santos

Idade: 36 anos, Casada, sem filhos

Enderego: Fermino Vieira cordeiro, 1442

Bairro: Espinheiros

Cidade:Itajai SC

Fone para contato: 47 99161-6038(whatsApp)/// 47 99284-1286//Recado:47 3241-5950 Ana (Mie)
https://br.linkedin.com/in/édina-slaviero

E-mail:edinaslaviero27 @gmail.com//edinapaulatj@hotmail.com

Carteira de Motorista A-B

Experiéncia Profissional

Nome da Empresa: Platinum Log
Cargo desempenhado: Analista Sénior/MEI prestador de servigo
Periodo de trabalho: Junho de 2021 até o momento

Atribuigbes: Importar, cadastrar, emitir e exportar arquivos de dados relacionados com Contas a Pagar; Executar a quita-
¢do e a respectiva baixa de obriga¢Ges financeiras, conforme autorizagao; Conferir relatérios certificando-se da inexistén-
cia de pendéncias de pagamentos; Negociar com fornecedores e providenciar a baixa de obrigacGes relacionadas com pro-
dutos devolvidos; Elaborar e atualizar o fluxo de caixa; Arquivar e disponibilizar documentos para a contabilidade terceiri-
zada; Validar prestagdo de contas de despesas de viagem e reembolsos; Acompanhar, validar e auditar processos financei-
ros executados pela equipe conforme politicas da empresa; Elaborar, validar e auditar relatérios de informacgdes financei-
ras para a gerencia e direcdo; Acompanhamento e desenvolvimento da equipe, feedbacks, gestdo dos processos e proce-
dimentos, Importar, emitir e exportar arquivos de dados relacionados com Contas a Receber; Efetuar a baixa dos titu-
los/contratos cobrados; Negociar com clientes objetivando a cobranca de titulos/contratos (preventiva e corretiva); Calcu-
lar multas e juros relativos a cobranca de titulos/contratos, relacionados com pagamentos em atraso; Emitir e encaminhar
boletos a clientes, relacionados com pagamentos a vista ou negociac¢do financeira; Analisar a situacdo de clientes inadim-
plentes, sugerindo e adotando a¢des para agilizar o recebimento dos valores (ex.: protestos, prorrogacdes, liberacdo/aba-
timento de juros, reparcelamentos, encaminhamento para cobranca terceirizada, entre outros),conforme procedimentos;
Executar atividades relacionadas com o controle dos descontos proveniente de problemas operacionais, comerciais ou
financeiro, providenciando as respectivas baixas e compensag¢des no movimento financeiro; Emitir e encaminhar relato-
rios com situacdo de titulos em aberto, solicitando providéncias que agilizem a cobranca de valores pendentes; Acompa-
nhar e garantir o fechamento da carteira de cobranga (financeiro x contabilidade x bancos); Elaborar, validar e auditar re-
latérios de informagdes financeiras para a gerencia e dire¢dao; Acompanhamento e desenvolvimento da equipe, feedbacks,
gestdo dos processos e procedimentos; Efetuar pesquisas junto a instituicdes e empresas para apurar informacgoes que
subsidiem a andlise de crédito; Obter e arquivar documentos exigidos para a concessdo de crédito; Analisar, emitir parecer
e solicitar a aprovagao para a concessao de crédito, conforme procedimentos; Analisar, aprovar ou reprovar a concessao
de crédito, conforme procedimentos; Registrar o limite de crédito concedido no sistema informatizado; Gerar e




encaminhar arquivo de reciprocidade as empresas de informagdes de crédito (SPC/SERASA/BOA VISTA); Elaborar, solicitar
aprovac¢do e manter atualizado o manual de politica de crédito adotada pela empresa; Analisar os servigos executados
(pré-fatura), obter aprovacgdo e emitir documento fiscal correspondente (notas fiscais e demais documentos necessarios);
Efetuar rotinas de fechamento de faturamento; Efetuar o cancelamento de notas fiscais; Prestar informacdes sobre servi-
¢os faturados, solucionando eventuais duvidas ou questionamento dos faturamentos realizados; Gerar relatdrios de
acompanhamento de valores faturados e a faturar; Solucionar eventuais pendéncias de faturamento; Importar os extratos
e conciliar as contas bancarias da empresa; Participar ativamente de programas de melhoria da qualidade, cursos, treina-
mentos e demais eventos, difundindo a ideia de melhoria continua; Identificar, propor e contribuir para a implementagéo
de acdes de melhoria;(Contribuir na manutencdo da limpeza e da organizacdo do setor de trabalho; Respeitar as normas
internas (inclusive de seguranca do trabalho) e os procedimentos operacionais

Experiéncia Profissional

Nome da Empresa: APM Terminals
Cargo desempenhado: Assistente Financeiro (Contas a receber, faturamento e tesouraria)
Periodo de trabalho: Setembro de 2018/Fevereiro de 2021

Atribuig¢oes: Fluxo de caixa do recebimento dos clientes, efetuar processo de antecipagdes de recebiveis, efetuar lanca-
mento de documentos de cobranca e emissdo de boletos, analisar e monitorar documentos em aberto no contas a rece-
ber, analisar e acompanhar carteira de clientes inadimplentes, cobranca via e-mail e telefone, sugerir acGes para reducgdo
de inadimpléncia, efetuar cobranga de titulos junto a clientes e as equipes do comercial e filiais, viagens esporadicas para
cobranca de inadimpléncia, calcular juros relativos a cobrancga de titulos vencidos, importar, emitir e exportar arquivos de
dados relacionados ao contas a receber, efetuar rotinas de envio e baixas de protesto no Serasa, atualizar informacoes
cadastrais, controlar carteira de valores depositados e ndo identificados, realizar a cobranga preventiva, fazer conferéncia
de comprovantes de entrega recebidos via malote para identificar didrias, descargas, peddgios e possiveis divergéncias,
efetuar cobranga de comprovantes das filiais e transportadores, organizar e arquivar comprovantes de entrega, efetuar
processo de faturamento de clientes, atualizar cadastro de condigdo de pagamento, analisar e aprovar propostas comerci-
ais.

Experiéncia Profissional

Nome da Empresa: Cootravale Exceléncia em Transportes
Cargo desempenhado: Analista Financeiro (Contas a receber e faturamento)
Periodo de trabalho: Janeiro de 2013/Agosto de 2018

Atribuig¢0es: Elaboracdo e projecdo de fluxo de caixa do recebimento dos clientes, efetuar processo de antecipacbes de
recebiveis, efetuar langamento de documentos de cobrancga e emissdo de boletos, analisar e monitorar documentos em
aberto no contas a receber, analisar e acompanhar carteira de clientes inadimplentes, cobranca via e-mail e telefone, su-
gerir a¢Oes para reducdo de inadimpléncia, efetuar cobranca de titulos junto a clientes e as equipes do comercial e filiais,
viagens esporadicas para cobranca de inadimpléncia, calcular juros relativos a cobranga de titulos vencidos, importar, emi-
tir e exportar arquivos de dados relacionados ao contas a receber, efetuar rotinas de envio e baixas de protesto no Serasa,
atualizar informacGes cadastrais, controlar carteira de valores depositados e ndo identificados, realizar a cobranca preven-
tiva, fazer conferéncia de comprovantes de entrega recebidos via malote para identificar diarias, descargas , pedagios e
possiveis divergéncias, efetuar cobranca de comprovantes das filiais e transportadores, organizar e arquivar comprovantes
de entrega, efetuar processo de faturamento de clientes, atualizar cadastro de condi¢dao de pagamento, analisar e aprovar
propostas comerciais.

Experiéncia Profissional

Nome da Empresa: AMC Téxtil Ltda
Cargo desempenhado: Auxiliar Administrativo contas a receber
Periodo de trabalho: Janeiro de 2010/Janeiro de 2013

Atribuig¢0es: Efetuar lancamento de documentos de cobranca e emissdo de boletos, analisar e monitorar documentos em
aberto no contas a receber, analisar e acompanhar carteira de clientes inadimplentes, cobranca via e-mail e telefone, su-
gerir a¢Oes para reducdo de inadimpléncia, efetuar cobranca de titulos junto a clientes e as equipes do comercial e filiais,




calcular juros relativos a cobrancga de titulos vencidos, importar, emitir e exportar arquivos de Dados (remessa e retorno)
relacionados ao contas a receber, efetuar rotinas de envio e baixas de protesto no Serasa, atualizar informagdes cadas-
trais, controlar carteira de valores depositados e ndo identificados, realizar a cobranca preventiva.

Experiéncia Profissional

Nome da Empresa: Na Piso
Cargo desempenhado: Auxiliar administrativo
Periodo de trabalho: Setembro de 2008/ Outubro de 2009

Atribuig¢Ges: atendimento ao cliente, fazer liga¢Ges, envio de boletos, emissao de notas fiscais, Cadastros, financiamentos,
efetuar langamento de documentos de cobranga e emissao de boletos, analisar e monitorar documentos em aberto no
contas a receber, analisar e acompanhar carteira de clientes inadimplentes, cobranca via e-mail e telefone, sugerir acGes
para reducdo de inadimpléncia, efetuar cobranca de titulos junto a clientes e as equipes do comercial e filiais, calcular ju-
ros relativos a cobranca de titulos vencidos, importar, emitir e exportar arquivos de dados (remessa e retorno) relaciona-
dos ao contas a receber, efetuar rotinas de envio e baixas de protesto no Serasa, atualizar informagdes cadastrais, contro-
lar carteira de valores depositados e nao identificados, realizar a cobranga preventiva.

Formagao Académica

Bacharelado em Administragao

Gestdo Financeira

Pés Graduacdo Gestdo Financeira em Estratégia e Lideranca

Informacdes Adicionais

Conhecimentos com sistema Totvs, Protheus, Logix, Business Intelligence, Benner, TMS, Escalasoft
Curso de Departamento Financeiro-Elite Treinamentos

Curso de Excel Intermedidrio/Avancado Sociesc

Curso de cobranga e negociagdo Sociesc

Curso de auxiliar de escritdrio Curso de Telefonista Informatica

Espanhol basico

Atendimento ao publico Oratdria Progressiva

Atenciosamente, Edina Paula Slaviero dos Santos




