
 
Camila Rita Dias de Souza 
20 anos 
Casada
Rua José Rosa, 804 tajaí/SC 
Contatos: (47) 99211-4064 / (47) 99197-7613 
E-mail: camilaritadesouza1@gmail.com 

• Ensino Médio
Colégio E.E.B Deputado Nilton Kucker
Conclusão Dez/2022 

CURSOS 
• 
• 
• 
• 

Assistente Administrativo - CEBRAC- 60hs (Área Pessoal) 
Assistente Administrativo - CEBRAC- 60hs (Área Administrativa) 
Assistente Administrativo - CEBRAC- 60hs (Área Tecnológica) 
Operador de Mídias Sociais – Enjoy - 16hs 

EXPERIÊNCIAS EXTRACURRICULARES 
Clínica Fonoaudiológica da Doutora Sabrina Tolentino - 14/02 até 23/12 de 2022 
Cargo: Secretária Estagiária 

• 
• 

Organização de Documentos 
Agendamento de Compromissos e Consultas 

RESUMO DAS QUALIFICAÇÕES Profissional com grande habilidade para o trabalho em
equipe, relacionamento interpessoal, comunicação assertiva, com experiência ao
atendimento ao público, vendas internas e externas. Conhecimento sobre rotina
administrativa, técnicas de arquivo e organização de documentos, além das principais rotinas
de departamento pessoal e telemarketing. 

FORMAÇÃO 

•
•
• 

Atendimento de Clientes Internos e Externos
Edição de Vídeos
Organização Financeira (Notas Fiscais, Boletos, Tabelas de contas e etc...) 

Goreti Shopping da Estética LTDA/ ItajaíSC - 17/07/2023  há 19/06/2024 
Cargo: Vendedora

Atendimento de Clientes Internos e Externos 
Vendas de produtos cosméticos e Equipamentos
Organização Financeira (Notas Fiscais e Boletos) 
Atendimento Via E-mail e WhatsApp 

•
•
•
• 




