
Rovian Santos Moreira 

29 anos, Casado 

Rua: José Pereira Liberato – N°1957 – São João – Itajaí/SC 

Contato: (51) 98584-2686 - E-mail: rovian.santomoreira@gmail.com 

 Escolaridade 

Ensino Médio completo – E.E.E.M Alcebíades Azeredo dos Santos - (dezembro 2012) 
 
 

Cursos 

Escola Profissionalizante Cedaspy - Sistemas Operacionais, pacote Office, digitação. 

Uniasselvi – Cursando Técnico em Logística  
 

Experiências Profissionais 

• SIECZKOWSKI  & ULRICH E CIRNE LIMA ADVOGADOS ASSOCIADOS 

Cargo: Auxiliar Administrativo 

Atividades: Suporte administrativo aos advogados, organização de agenda e acompanhamento 

de processos. Preparação de relatórios, elaboração de petições simples, solicitação de 

documentos via email. Atendimento ao telefone, inserção de dados no sistema da empresa, 

arquivamento de documentos. 

Admissão: Outubro/2016 - Demissão: Setembro/2017 

• FLAVIO OBINO F ADVOGADOS  

Cargo: Auxiliar de Escritório 

Atividades: Responsável por gerenciar planilhas detalhadas de controle de documentos e 

prazo,  atendimento ao telefone, arquivamento de documentos, protocolar documentos nos 

Órgãos da Justiça, retirada de alvarás e processos; Organização do estoque; Inserção de dados 

no sistema da empresa; Enviar e receber documentos via e-mail. 

Admissão: Agosto/2014 - Demissão: Setembro/2015 

• DIMED S/A DISTRIBUIDORA DE MEDICAMENTOS/PANVEL 

Cargo Inicial: Assistente de estoque (Responsável) 

Atividades: Atendimento ao Público, operação de caixa; Responsável pelo gerenciamento do 

estoque; controle de entrada e saída de mercadorias; lançamento de notas fiscais; conferência 

de carga, compra de mercadorias, relatório de vendas; redução de perdas.  

Admissão: Março/2019 - Demissão: Fevereiro/2022 

• LIFECOR COMÉRCIO DE PRODUTOS HOSPITALERES LTDA 

Cargo: Auxiliar de logística II 

Atividades: Recebimento, entrada, saída, e expedição de mercadorias; Contagem de estoque; 

separação de pedidos, conferência de mercadorias qualitativa e quantitativa; Etiquetagem de 

matérias; Controle de avarias e devoluções e materiais vencidos e contaminados; Responsável 

por notas fiscais.  

Admissão: Junho/2022 -  Demissão: Setembro/2024 



 


