
JOELMA DOS ANJOS DA COSTA MATOS 

 

DADOS PESSOAIS 

Data de Nascimento: 08/02/1978 
Endereço: Rua Av. José Eugênio Muller, nº 1620 - Bairro: Dom Bosco - Itajaí 
Telefones: (47) 9 9200-7409 (Pessoal) / (47) 9 9282-3032 (Recado com Kamila) 
Estado Civil: Solteira 
Nacionalidade: Brasileira 
E-mail: jacm.adm@gmail.com 
 
OBJETIVO 

Administração / Auxiliar administrativo / Assistente administrativo / Secretária / Vendas 
 
FORMAÇÃO  

Superior completo em Administração. 
Pós-graduação - Gestão hospitalar e Liderança e gestão de equipe. 
MBA – Gestão empresarial. 
  
EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS 

GERHAÇÃO / MULTILOG -                          Período: 01 Mês 
Cargo: Auxiliar administrativo 
Funções: 

 Controle de planilhas / Responsável pela coordenação do sistema de satisfação 
dos clientes. 

 

APPD / BANPARÁ -               Período: 03 Anos 
Cargo: Auxiliar administrativo 
Funções: 

 Rotinas administrativas / Organização documental. 

 

SERVIÇO EDUCACIONAL LAR E SAÚDE -                     Período: 04 Anos 
Cargo: Representante de Vendas 
Funções: 

 Prospecção de clientes / Responsável pelo agendamento de palestras. 

 
CURSOS 

Inglês – Básico 
Pacote Office – Básico 
Série Carreira em ESG (IBMEC / EXAME) 
 
INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

Disponibilidade para início imediato 
Disponibilidade de horário 
Disponibilidade para viagens 


