Maria Danielly Feliciano de Souza-(Dani)

Brasileira: Casada, 39 anos
Enderego: Rua Armando de Amorim, Cordeiros Itajai-SC
Telefone: (081) 99525-6617 E-mail: mdfs33@hotmail.com

Competéncias
Capacidade de trabalhar sob pressdao, Administrativa, Gerenciamento eficiente do

tempo, Adaptabilidade, Atencao nos detalhes, Organizacdao, Comunicagao.

SINTESE DE QUALIFICACAO

Atuacdo na area Administrativa, Gestao de Pessoas e Financeira, com experiéncia em
arquivamento de dados, alimentacdo de planilhas, comparativo de notas fiscais e boletos,
processamento de pagamentos e baixas, contas a pagar e a receber, controle de emissao
de boletos e envio ao cliente, conferénciade documentacdes, espelho de ponto, criagdo de
indicadores entre outros.

FORMACAO ACADEMICA
e Nivel Superior (Cursando) Gest&o de Recursos Humanos (4° periodo), Estacio-EAD.

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

09-2022 a 08/2024 - SKY VISION IMPORTACAO LTDA.

Cargo: Assistente Administrativo Financeiro Jr.
Principais atividades: Fechamento de Caixa, contas a pagar e receber, provisionar pagamentos, extratos
bancarios, langamento de boletos no sistema, atualizagoes de planilhas, solicitagdes de boletos em aberto as
importadoras e trading, baixa de pagamentos, apresentacdo de metas reuniées mensais, acessoria financeira
de importacdo, organizagdes administrativas em geral, acompanhamento de titulos a vencer, negociagdes com
distribuidoras e organizacdo de eventos e aniversariantes.

Suporte: Fechamentos assessoria aduaneira, lancamento de despesas nacionalizacdo, custos e
prejuizos, comparativos, envio dos fechamentos para as importadoras e valor de NF-Venda para setor fiscal,
fechamento de cdmbios

06-2017 a 04-2020 - DOC DESPACHO DE VEICULO LTDA (Grupo Parvi).
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades: Conferéncia de documentos, faturamento de pedido de Compra e venda,
Alimentar Planilha de pendéncias, arquivar documentos, enviar boletos para pagamento, confirmar informagoes
com Gerentes de banco, Atendimento Telefonico, suporte Administrativo aos vendedores, enviar e responder E-
mails.

06-2014 a 01-2017 - ALBUQUERQUE PNEUS LTDA.
Cargo: Auxiliar de Credito e Cobranca.
Principais atividades: Recebimento de Pagamentos, Atendimento ao Cliente, Suporte em venda, Conferéncia de
mercadorias, Faturamento, Emissao de Notas Fiscais, Ativacdo de Cadastro de Cliente (Empresa).

INFORMAGCOES ADCIONAIS

Curso de Especializacdo: Informatica - pacote Office (conhecimento intermediario);

Curso de Especializacdao: Auxiliar Administrativo; )

6 Cursos no Sest Senat: 1° Desenvolvimento de Lideranga, 2° Etica no trabalho, 3° Entregando qualidade,
4° Comunicagao e resolugdo de conflitos, 5° Gestdo de Pessoas e 6° Entregando exceléncia.

Possuo habilitacao: A/B
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