Waldyr da Rocha Santos Junior

DADOS PESSOAIS

Telefone: 47 99991-3215 - E-mail Waldyr r@hotmail.com

Endereco: Rua Paulo Kleis Junior, 319 — S3o Vicente — Itajai/SC

FORMACAO

e Bacharel em Administracdo de Empresas
e Formacdo em Histdria — Licenciado

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

De fevereiro de 2019 & dezembro de 2024 - MUNICIPIO DE ITAJAl — PODER EXECUTIVO

MUNICIPAL.

Cargo: GERENTE DE ATOS ADMINISTRATIVOS

Principais atividades: Gerenciamento e fiscalizacdo de contratos, chefia da equipe do
expediente, redacdes oficiais, controle de prazos legislativos e judicidrios, aquisicdo

de mercadorias e gerenciamento de estoque.

De janeiro de 2017 & janeiro de 2019 — MUNICIPIO DE ITAJAl — PODER EXECUTIVO

MUNICIPAL.

Cargo: ASSESSOR / COORDENAGAO DO BALCAO DE EMPREGOS
Principais atividades: Gerenciamento da equipe de atendentes do Balcdo de Empregos
do Municipio de Itajai, Palestrante de orientacdo para o mercado de trabalho.

De janeiro de 2013 a dezembro de 2016 — PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL — Camara de

Vereadores de Itajai

Cargo: ASSESSOR PARLAMENTAR

Principais atividades: Servicos legislativos, elaboracao de indicagdes, requerimentos e
projetos de leis. Acompanhamento de projetos, atividades de cidadania, participacbes
em conselhos municipais de direitos, atendimento e cadastro de publico, controle de
agenda e cadastro, clipagem, elaboracdo de documentos, controle de gastos e

comunicacdo financeira.

De margo de 2006 a dezembro de 2012 — Instituto Lar da Juventude de Assisténcia e

Educagdo — Parque Dom Bosco.

COORDENADOR PASTORAL

Principais atividades: Coordenar atividades extra curriculares, eventos pastorais,
gincanas e recreacao. Ministrar palestra sobre cidadania e religido.
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COORDENADOR O PROGRAMA JOVEM APRENDIZ, Ministrar palestras motivacionais,
elaboracdo da matriz curricular, elaboragcdo do plano de aula, contatar empresas,
avaliacdo dos jovens, planejamento de aulas da aprendizagem, elaboracdo de
contratos, entrevista e selecdo de jovens, intermediador entre empresa e familia e
confeccdo de Certificados.

EDUCADOR - Elaborar plano de acdo, matriz curricular, lecionar o curso de
Informatica com énfase em Servicos Administrativos.

De marc¢o de 2006 a dezembro de 2011 — Rede Salesiana de Ac¢ao Social - Colégio
Salesiano Itajai

Cargo: COORDENADOR DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL / EDUCADOR

Principais atividades: Coordenar atividades do programa de Qualificagdo Profissional
e Geracdo de Emprego e Renda. Lecionar cursos de Iniciacdo a Informatica para
adultos e Programa de Servicos Administrativos para adultos.

HABILIDADES

Administracdo Financeira e Orgamentaria

Metodologia de Pesquisa a administracdo

Planejamento estratégico

Elaboracdo e formatacdo de documentos no MS- Word

Elaboracdo e formatacdo de planilhas de calculos, férmulas e graficos no MS - Excel
Comunicacdo interpessoal

Facilidade de aprendizado
ATIVIDADES EXTRACURRICULARES E PALESTRAS

Seminario de Direito Eleitoral Promovido pela Escola do Legislativo Licio Mauro da
Silveira

Palestra Etica e Vergonha na Cara — Mdrio Sérgio Cortella
Brigadista Comunitario do Corpo de Bombeiros de ltajal.
Semindrio do Primeiro Forum Catarinense de Aprendizagem.

Formacdo Humana, Crista e Cidadania — Formagdo Continuada.

Palestra Motivacional — Professor Massaru Ogata.
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