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Sobre mim
Em busca de oportunidade na vaga de auxiliar administrativo.

Sou uma pessoa calma, lido bem com pressao, gosto de trabalhar em equipe e sou de
rapido aprendizado.

Experiencia

Thales D1S Brasil - Curitiba 2023-2024
Cargo: Recepcionista

Controle de planilhas e formuldrios

Realiza¢do do envio e controle, recebimento de documentos e notas fiscais
Fechamento de faturas mensais

Atendimento e direcionamento de visitantes e colaboradores

Auxilio na organizacao de eventos e reuniges

Habilidades

Gerenciamento de tempo para tarefas multiplas
Inglés intermedidrio
Resiliéncia para manter a calma em situacdes adversas

Pacote Office

Educacao

Certificacdo em auxiliar administrativo

2023-2024

Fundacao Weiss Scarpa - Pinhais

Diploma de ensino médio

2021-2024

Colégio Estadual Civico Militar Vila Macedo - Piraquara //



