
Itajaí/SC

ericakauanekaiser@gmail.com

C O N T A T O

H A B I L I D A D E S

Organização e gestão de documentos

Conhecimento em pacote office

Pensamento crítico e resolução de problemas

Domínio de ferramenta de escritório

Comprometimento e pontualidade

Boa gramática e ortografia 

ERICA KAUANE KAISER

H I S T Ó R I C O  A C A D Ê M I C O

Elizabeth Konder Reis
Ensino médio completo 2012 - 2023

Universidade do Vale do Itajaí - Univali
Bacharelado em Biomedicina | Fev de 2024 - Cursando

E X P E R I Ê N C I A  D E  T R A B A L H O

Agendamento, emissão de requisições e controle de
exames ocupacionais
Alimentação do sistema SESMO para envio ao e-Social

Verde e Mar Medicina do Trabalho - Auxiliar
Administrativo
Itajaí | 04 de dezembro de 2023 - presente

Participação em programas de capacitação
Desenvolvimento de habilidades na área Logística
Conclusão de módulos teóricos

Bil Têxtil - Jovem Aprendiz Teórico
Itajaí| 25 de Janeiro de 2023 - 09 de dezembro de 2023

(47) 9 92494639

Klabin - Jovem Aprendiz Teórico
Itajaí| 26 de Janeiro de 2022 - 09 de dezembro de 2022

Participação em programas de capacitação
Desenvolvimento de habilidades na área de PCP
Conclusão de módulos teóricos

SENAI - Aprendizagem Industrial de Assistente 
de Planejamento e Controle da Produção
Curso profissionalizante - Jan de 2022 - Dez de 2022

SENAI - Aprendizagem Industrial de Assistente
de Operações Logísticas
Curso profissionalizante - Jan de 2023 - Dez de 2023

O B J E T I V O

Atuar na área administrativa aplicando
minha experiência em rotinas
organizacionais e suporte enquanto
continuo aprimorando minhas
habilidades.

DATA DE NASCIMENTO: 30/11/2005

I D I O M A S

Inglês Intermediário
Leitura avançada, conversação e
escrita intermediária


