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HABILIDADES

e Organizagdo e gestdao de documentos
e Dominio de ferramenta de escritério

e Conhecimento em pacote office
e Pensamento critico e resolucdo de problemas

e Comprometimento e pontualidade

e Boa gramatica e ortografia

OBJETIVO

Atuar na drea administrativa aplicando
minha experiéncia em rotinas
organizacionais e suporte enquanto
continuo aprimorando minhas
habilidades.

IDIOMAS

Inglés Intermediario
e Leitura avancada, conversacdo e
escrita intermediaria

ERICA KAUANE KAISER

DATA DE NASCIMENTO: 30/11/2005

EXPERIENCIA DE TRABALHO

Verde e Mar Medicina do Trabalho - Auxiliar
Administrativo
Itajai | 04 de dezembro de 2023 - presente

e Agendamento, emissao de requisi¢oes e controle de
exames ocupacionais
e Alimentacdo do sistema SESMO para envio ao e-Social

Bil Téxtil - Jovem Aprendiz Tedrico

Itajai| 25 de Janeiro de 2023 - 09 de dezembro de 2023
e Participagdo em programas de capacitagao

e Desenvolvimento de habilidades na area Logistica

e Conclusdo de médulos tedricos

Klabin - Jovem Aprendiz Tedrico
Itajai] 26 de Janeiro de 2022 - 09 de dezembro de 2022

e Participagdao em programas de capacitagao
e Desenvolvimento de habilidades na area de PCP
e Conclusdo de mddulos tedricos

HISTORICO ACADEMICO

Elizabeth Konder Reis
Ensino médio completo 2012 - 2023

Universidade do Vale do Itajai - Univali

Bacharelado em Biomedicina | Fev de 2024 - Cursando

SENAI - Aprendizagem Industrial de Assistente
de Planejamento e Controle da Producao
Curso profissionalizante - Jan de 2022 - Dez de 2022

SENAI - Aprendizagem Industrial de Assistente
de Operacgdes Logisticas
Curso profissionalizante - Jan de 2023 - Dez de 2023



