
Olá! Sou Nelcely , tenho 43

anos atuo mais de 10 anos

na área administrativa.

Procuro  oportunidades de

trabalho onde eu possa

aprender e agregar meus

conhecimentos para a

empresa. Fico a diposição!

E-mail: nelcely_silva@hotmail.com

Endereço: Rua João Alfredo - São Geraldo

redesocial: @nelcely_silva

Contato: (92) 99392-0789

HABILIDADES
Faturamento

Financeiro

caixa 

Crediário 

Contas á pagar e

Receber

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

NELCELY CHAVES

FORMAÇÃO

FACULDADE METROPOLITANA

DE MANAUS ( FAMETRO)

ANO CONCLUSÃO 2019.

Informática Básica

Gestão Estratégica

Departamento Pessoal

Recursos Humanos 

Excelência em atendimento ao

cliente 

Gestão de Recursos Humanos

MM MULTIMARCAS (LOJA FEMININA)
Gerente/ Caixa - 2022/ 2024

Atuação em gerenciamento de loja administração e

caixa, fechamento e negociação com fábrica

Vendas.entrada e saída de mercadorias, negociação

de avaria.

AMAZON COUROS (FUGA DE LULA E PELICA)
Assistente Administrativo 2021/2022

Atuação em Liberação de crédito, contas a receber,

cobrança, conciliação bancária, 

AR VIEIRA COMÉRCIO E SERVIÇOS DE LIMPEZA 
Assistente Administrativo Geral 2017/ 2021

Atuação contas a pagar e Receber, Sefaz, Suframa,

entrada e saída de produtos, precificação,

faturamento de nota fiscal e serviço, emissão de

boletos, duplicatas, conciliação bancária.

Cursos Livres MAXPEL COMERCIO DE PAPELARIA
Assistente Administrativo 2016/2017

Atuação em faturamento de nota fiscal, emissão de

boletos, duplicatas, recibos despacho de pedido Manaus e

interior.

DITA CASA
Caixa / Assistente de Compras 2015/2016

Abertura e fechamento de caixa, recebimento diversos,

Entrada e saída de produtos, entrada de nota fiscal,

recebimento de mercadorias, negociação com

fornecedores e transportadora, precificação de produtos,

controle de chegada de mercadorias, controle  de estoque

HOSPITAL SANTA JÚLIA 
Faturista de Contas Médicas 01/2021 a 03/2021

Faturamento e cobrança de medicamentos e serviço

prestados, envio a operadora de saúde,emissão e

conferência de documentos sistema TASY, 


