
Helaine Vanessa de Almeida
Recepcionista/Secretaria

Dados Pessoais

Nascimento: 09/01/1994
Idade: (29 anos)
Sexo: feminino
Estado Cívil: divorciado
Filhos: 4

Telefone / Celular: (44) 99979-1434

Endereço

Avenida Pedro Taques, 3775
Jardim Alvorada
Maringá - PR

Experiência Pro�ssional

Trabalhando atualmente? Sim

Empresa: Essentia Psiquiatria e Psicoterapia
Cargo: Secretaria

Período: 02/2021 - atualmente (2 anos e 8 meses)

Atividades: Atende telefone agenda consulta via watts app recepcionar pacientes scuida de agendas e planilhas.

Empresa: ENFORCER MARINGÁ
Cargo: Auxiliar Administrativo

Período: 03/2020 - 04/2020 (1 mês)

Atividades: Atividades administrativa em geral

Empresa: Hospital Santa Juliana
Cargo: Recepcionista

Período: 03/2015 - 12/2016 (1 ano e 9 meses)

Atividades: Atender ao público realizar cadastros encaminhar pacientes ao seu destino receber pagamentos efetua e
atender ligações

Escolaridade

Ensino Médio Completo

Habilidades e Quali�cações

Sou uma pessoa pro Ativa tenho facilidade pra me
relacionar aprendo fácil as tarefas a mim designadas
gostaria muito de uma oportunidade de emprego

Dados Pro�ssionais

Cargo Pretendido: Atendente, Assistente, Secretário

CNH (Carteira Nacional de Habilitação)

Não possui CNH


