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Administracdo de Empresa — Completo
Especializacdo em Financas e Controladoria - Completo
Direito- Em andamento

OBJETIVO

Com as minhas habilidades comportamentais e a experiéncia atingida ao longo dos anos, desejo estar em uma
empresa que eu possa me desenvolver e melhorar meus conhecimentos de forma crescente e continua,
contribuindo para o alcance dos objetivos e propdsitos da empresa.

RESUMO PROFISSIONAL

Experiéncia no setor administrativo e financeiro com histérico em organizacao, planejamento e supervisdo na
area de controles internos, mapeamento de processos, vivéncia com auditorias, caixa e tesouraria. Na area
comercial, na prospecgéo de produtos e captacdo de novos clientes.

HISTORICO PROFISSIONAL

e Tabelionato Klein de Lajeado/ RS - 01/2016 a 06/2019 — 3 anos e 6 meses.
Escrevente - Setor de Protestos
Responsavel pelo setor na execucdo de todos 0s processos com sistema ERP: Atendimento presencial

e por telefone. Apontamento de titulos, lavraturas e cancelamentos de protestos e emissao de certiddes.
Treinamento da equipe com énfase na gestdo de conflitos, fluxograma, mapeamento de processos e
melhoria continua.

e UNICRED/VTRPP- Cooperativa de Crédito do Vale do Taquari, Rio Pardo e Regido da
Producéo - 03/2009 a 11/ 2015 - 6 anos e 8 meses.
Coordenadora Administrativa Financeira na Unidade de Negocio
Desempenhei a funcdo de tesoureira e de caixa. Participei da organizacdo dos procedimentos e
controles internos na area administrativa em equipe, abertura e encerramento de contas correntes,
atualizacdo cadastral, apoio nos processos de auditorias internas e externas, e outras atividades
relacionadas ao servi¢o bancéario, como a comercializacdo de produtos e servi¢os, empréstimos e
captacao de novos clientes.

e UNIVATES - Centro Universitario — 6 anos
Secretaria do Conselho de Desenvolvimento do Vale do Taquari(CODEVAT)
Contato telefonico com as prefeituras municipais da regido e Governo do Estado. Organizacdo de
reunides, assembleias e confecgdo de atas.



