MATHEUS HENRIQUE DOS SANTOS

DADOS PESSOAIS

Data de Nascimento: 16/07/2006

Endereco: Rua Victor Zaguini, N° 64 - Bairro: Dom Bosco - Cidade: Itajai
Telefones: (47) 99764-6083 (Pessoal)

Estado Civil: Solteiro

Nacionalidade: Brasileiro

E-mail: matheushenriqueitajai613@gmail.com

OBIJETIVO

Administrativo

FORMAGAO

Ensino Médio (em curso)

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Braztrip Agéncia de Viagens - Periodo: Dezembro (2024) - Fevereiro (2025)
Cargo: Assistente de Vendas
Fungdes:

e Contato com o cliente, cotacdo de voos, hotéis, transfer e seguro de viagem. Alimentar
planilhas no Excel e documentos no Word, apresentacao de proposta com modelo no
Canva e bate papo com os clientes pds viagem.

GRUPO BARIGUI - Periodo: Julho - Dezembro (2024)
Cargo: Auxiliar de RH
Fungdes:

® Responsavel pela manutengado do espelho ponto, exames periddicos, seguranga do
trabalho, admissdo e demissdo de colaboradores, integracao de novos colaboradores,
gestdo de uniformes por colaborador, controle de padronizagdo por loja, gestdo de
estoque de uniforme e kits admissionais, envio de termo de rescisdo (GUIA FGTS e
Requerimento seguro desemprego) e contrato de trabalho, gestdo de pessoas, controle
de documentacdo para admissdo, controle e inclusdo de beneficios entre outros...

LR SERVICOS ELETRICOS — Periodo: Outubro (2023) - Julho (2024)
Cargo: Auxiliar de Escritério


mailto:matheushenriqueitajai613@gmail.com

Fungdes:

e Planilhas Excel, Gestdo de faturamento, Registro de funcionarios, Levantamento de
gastos, dentre outras fungGes

BRAVUZ - Periodo: Fevereiro
(2022) - Julho (2022)

Cargo: Agenciador de Propaganda

Funcgdes:
® Responsavel pela andlise de perfis de Facebook, anuncios, etc.

CURSOS

Mddulo 1 - Iniciagao Profissional
- SENAI SC

Gerenciador de trafego pago

Gera¢do Empreendedora
Midias digitais — Basico
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