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EDUCAÇÃO_________________________________________________________________ 

Ensino Médio Completo (com disponibilidade a aperfeiçoamentos)  

Cursando Administração (Primeiro Semestre) 

Informática e uso de tecnologias (conhecimento considerável) 

 

 

EXPERIÊNCIAS______________________________________________________________ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANANDUVA           Maio/2002 

• Secretariado Escolar: Organização, conferência e manutenção de documentos oficiais 

relacionados ao alunado, professores e funcionários. Execução de programas 

governamentais, atendimento a alunos, pais, professores e comunidade em geral. 

 

 
• Assessoria Administrativa da Secretaria Municipal de Educação, Cultura e 

Desportos: 

 
Responsável pela assistência, gerência e conferência de documentações escolares de toda 

rede de escolas municipais do município de Sananduva-RS 

 
Gerenciamento, acompanhamento e conferência de programa governamental que visa à 

captação de informações para repasse de recursos da educação, envolvendo um total de 

mais de mil e quinhentos alunos da rede municipal, cerca de trezentos profissionais, bem 

como o total de escolas da rede 
 

Coordenadora do programa governamental que administra, acompanha e registra dados 

de frequência de todos os mais dois mil estudantes do município, envolvendo redes 

municipais e estaduais e que serve de base para o Programa Bolsa Família 

 
Gestora dos Recursos Humanos, relacionados aos mais de duzentos professores efetivos 

nomeados da rede municipal. 
 

Responsável pelas informações da folha de pagamento dos professores municipais 

 
Responsável pela efetivação dos cadastros e pagamentos dos estagiários de toda a 

prefeitura de Sananduva 

 
Responsável pelas informações, cadastro, pagamento e prestação de contas de programa 

do governo estadual que beneficiam os estudantes universitários que precisam de 

transporte para se deslocar de uma cidade a outra para estudar 
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HABILIDADES_______________________________________________________________ 

- Colaboração 
- Comprometimento 
- Flexibilidade e agilidade 
- Organização 
- Comunicação 
- Adaptabilidade 
- Foco em resultados 
- Capacidade de inovação 
- Proatividade 
 


