
Regiane Serafim da Silva 

Endereço: Rua Sergio Felipe, N°64, Bairro N° Sra das Graças, Navegantes-SC. 

Telefone: (47) 98428-2986. 

Nascimento: 12/01/1980 

Naturalidade: Itajaí- SC. 

Estado Civil: Casada. 

E-mail:  regianeserafim12@gmail.com 

 

Objetivo: 

Auxiliar ou Assistente. 

Escolaridade: 

Comercio Exterior - Centro Universitário Uniasselvi 

Graduação completa. 

Experiência Profissional: 

Empresa: Lima Entulhos LTDA ME 

Cargo: Analista Adm. Sênior. 

Período: Maio de 2023 a Fevereiro 2025 

Principais responsabilidades: 

● Gestão da área fiscal e administrativa, incluindo controle de estoque, 

inventário e retornos fiscais. 

● Planejamento e otimização de processos operacionais para aumento da 

produtividade. 

● Controle e análise de custos operacionais, contribuindo para a eficiência 

financeira. 

● Implementação de melhorias para aprimoramento do fluxo de trabalho e 

gestão de recursos. 



Empresa: JJS Transporte 

Cargo: Auxiliar Administrativo. 

Período: 07/12/2022 a 10/04/2023. 

Principais responsabilidades: 

● Análise e planejamento operacional, garantindo eficiência nas rotinas 

diárias. 

● Emissão e controle de notas fiscais (NFs) e faturamento. 

● Monitoramento e controle de entradas e saídas de mercadorias. 

● Gestão de tratativas de avarias e controle de qualidade dos produtos. 

● Relacionamento e atendimento ao cliente para garantir a satisfação e 

resolução de demandas. 

 

Empresa: Regiane Serafim MEI 

Cargo: Gerente Operacional. 

Período: 01/03/2027 a 22/11/2022 

Principais responsabilidades: 

● Supervisão e controle da produção, assegurando qualidade e 

cumprimento de prazos. 

● Gestão de processos de recrutamento e seleção, incluindo admissões e 

desligamentos. 

● Controle de ponto e fechamento da folha de pagamento. 

Emissão de notas fiscais e gerenciamento financeiro da empresa 

 

Informações adicionais: 

Pacote Office Nível intermediário. 

Disponibilidade de horários. 

CNH categoria A e B. 

Condução própria.  


