
Experiência com Word e Excel; 

Experiência com setor financeiro - Emissão de boletos, NFs; 

Elaboração de orçamentos; 

Comercial - Atendimento ao público; 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

Inglês básico; Boa comunicação; 

Pontual; Boa adaptabilidade; 

Rua Gustavo Bernedt, 539 - Cordeiros 
anaclaraamorim4598@gmail.com 

(47) 9 9273-7257 

OBJETIVO 

Atuar como auxiliar administrativo/financeiro ou em áreas relacionadas.

ESCOLARIDADE 

Ensino médio completo - E.E.B Elizabeth Konder Reis (Conclusão: 2023). 

Cursando 3° período de Odontologia - Unisul (Conclusão prevista: 2029). 

Curso de língua inglesa - KNN Idiomas. 

Ela Imperfeita Home (Novembro 2020 - agosto 2021). 
Auxiliar Administrativo: 

Atendimento ao público; 
Setor financeiro; 
Vendas; 

Carlos da Cruz Consultoria (Julho 2023 - fevereiro 2025).
Auxiliar Administrativo: 

Comercial;
Setor financeiro; 
Auxilio geral em escritório; 

QUALIFICAÇÕES PROFISSIONAIS 

ANA CLARA DE AMORIM 
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