
ADRIELI CARDOSO

Formação acadêmica
Ensino Médio: E. E. E. B. Governador Jorge Lacerda - Torres/RS
Ensino Superior: Ciências Contábeis - Ulbra (EAD) - Torres/RS (cursando).
Anbima CPA-10- Curso preparatório para atuar no mercado financeiro.
Curso SISPE - Aux. Administrativo, Comercial, Contábil e Departamento Pessoal.  

Experiência profissional 
Vendedora (comercio, varejista): Barriga Verde - Torres/RS.
De 12/11/2020 à 09/02/2021. 
Vendas; Caixa; Atendimento; Reposição; Organização de setor de vitrine.

Administrativo: Lithos Arquitetura e Engenharia - Torres/RS
De 10/03/2021 à 13/07/2023. Promoção de secretária executiva para assistente
administrativo. 
Secretária; Recepção; Leitura de plantas de obra; Entrada de documentações; Compras;
Cobranças, Conferência e Levantamento de notas; Recibos; Pagamentos; Averbamento e
escritura de casas; Entendimento de sistemas burocráticos da prefeitura e do governo. 

Bairro São João - Itajaí/SC

adrieliaparecidacardoso@gmail.com

(51) 9 9355-8459

Habilidades:
Excel; Word; Redes Sociais; Recursos Humanos; Gestão de finanças, TGI; SIENGE;
SENIOR; SAPIENS; Genyo; Secullum; PDF’s; Planilhas; Power Point; E-mail; Ligações
telefônicas e agendamentos.

Recursos Humanos: Alumbra Empreendimentos Designer - Itajaí/ SC
01/02/2024 à 15/05/2024.
Admissões e Rescisões; Conferência de folha de pagamento; Lançamento de pagamentos
salariais no Sistema Sieng; Alimentação de planilha de funcionários; Atendimento ao
público interno; Solicitação de benefícios (vale transporte e vale alimentação); Controle do
Ponto dos funcionários; Arquivo de documentos; Auxiliar na administração de escritório em
geral. 

Administrativo, RH, Financeiro e Contábil

Informações pessoais
Estado civil: União Estável
Idade: 23
Filhos: Não
Habilitação: B

Financeiro: Macromaq Equipamentos - Itajaí/SC.03/06/2024 (Atual)
Análise financeira; Emissão de notas fiscais; Controle de impostos; Registro de boletos;
Planejamento financeiro; Relatórios Financeiros; Avaliação de riscos; Controle e
apresentação do faturamento mensal; Cobranças ao cliente; Controle de lucro para
emissão de NF; Conferência de estoque;


