ADRIELI CARDOSO

Administrativo, RH, Financeiro e Contabil

(51) 9 9355-8459 @
Bairro Sao Joao - Itajai/SC @

adrieliaparecidacardoso@gmail.com gl

Informagoes pessoais

Estado civil: Unido Estavel
Idade: 23

Filhos: Nao

Habilitacao: B

Formagao académica

Ensino Médio: E. E. E. B. Governador Jorge Lacerda - Torres/RS

Ensino Superior: Ciéncias Contabeis - Ulbra (EAD) - Torres/RS (cursando).
Anbima CPA-10- Curso preparatério para atuar no mercado financeiro.

Curso SISPE - Aux. Administrativo, Comercial, Contabil e Departamento Pessoal.

Experiéncia profissional

Vendedora (comercio, varejista): Barriga Verde - Torres/RS.
De 12/11/2020 a 09/02/2021.
Vendas; Caixa; Atendimento; Reposicao; Organizacao de setor de vitrine.

Administrativo: Lithos Arquitetura e Engenharia - Torres/RS

De 10/03/2021 a 13/07/2023. Promocao de secretaria executiva para assistente
administrativo.

Secretaria; Recepcdo; Leitura de plantas de obra; Entrada de documentacdes; Compras;
Cobrancas, Conferéncia e Levantamento de notas; Recibos; Pagamentos; Averbamento e
escritura de casas; Entendimento de sistemas burocraticos da prefeitura e do governo.

Recursos Humanos: Alumbra Empreendimentos Designer - Itajai/ SC

01/02/2024 a 15/05/2024.

AdmissOes e Rescisdes; Conferéncia de folha de pagamento; Lancamento de pagamentos
salariais no Sistema Sieng; Alimentacdao de planilha de funcionarios; Atendimento ao
publico interno; Solicitacdao de beneficios (vale transporte e vale alimentacao); Controle do
Ponto dos funcionarios; Arquivo de documentos; Auxiliar na administracdo de escritorio em
geral.

Financeiro: Macromaq Equipamentos - Itajai/SC.03/06/2024 (Atual)

Analise financeira; Emissdo de notas fiscais; Controle de impostos; Registro de boletos;
Planejamento financeiro; Relatérios Financeiros; Avaliacdo de riscos; Controle e
apresentacao do faturamento mensal; Cobrancas ao cliente; Controle de lucro para
emissdo de NF; Conferéncia de estoque;

Habilidades:

Excel; Word; Redes Sociais; Recursos Humanos; Gestao de finangas, TGI; SIENGE;
SENIOR; SAPIENS; Genyo; Secullum; PDF’s; Planilhas; Power Point; E-mail; Ligacdes
telefonicas e agendamentos.



