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OBJETIVO PROFISSIONAL 
Atuar como Analista de Logística Pleno - Faturamento, aplicando minha experiência consolidada em 

emissão de notas fiscais (incluindo importação), gestão de processos logísticos e suporte 

financeiro, contribuindo para a eficiência operacional da empresa. Busco ampliar meus 

conhecimentos em Comércio Exterior, com foco em documentação aduaneira e processos de 

importação/exportação. 
 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
Graduação em Administração -  
Univali, (em andamento) 
Ensino Médio Completo -  
Instituto Federal de Santa Catarina 

 

  
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
UZZY IMPORTAÇÃO E DISTRIBUIÇÃO LTDA - Analista de Faturamento 
Setembro 2022 - Agosto 2024  

•   Emiti e gerenciei notas fiscais de vendas (estaduais e interestaduais), devoluções, 

remessas e importação, assegurando total conformidade fiscal e precisão nos dados. 

•  Coordenei o processo de emissão de notas fiscais de importação, alinhando com 

exigências tributárias e aduaneiras, reduzindo erros em documentações. 

•   Atuei no financeiro com contas a pagar e a receber, realizando conciliação de pagamentos, 

conferência de documentos e controle de prazos, garantindo fluxo financeiro eficiente. 

•   Prestei suporte fiscal básico a clientes, esclarecendo dúvidas sobre notas fiscais e 

tributação, melhorando a satisfação do atendimento. 

•   Realizei conciliação de faturamento mensal, identificando e corrigindo discrepâncias em 

relatórios financeiros, otimizando a acurácia dos dados. 

•  Elaborei relatórios detalhados de faturamento e utilizei sistemas TOTVS e SANKHYA para 

cadastro de produtos, CFOP e gestão de informações fiscais. 

•   Negociei com transportadoras nacionais, reduzindo custos logísticos e otimizando prazos 

de entrega. 

 



 

 

CURSOS E CERTIFICAÇÕES 

•   Assistente de Logística (concluído) 
  Almoxarife (concluído) 
  Capacitação para Assistente Administrativo (concluído) 
  Inglês Básico - Alhambra (concluído) 
  Espanhol Básico - CEBIP (concluído) 
  Aperfeiçoamento em Auxiliar de Escritório (concluído) 
  Pacote Microsoft Word Básico (concluído) 
 

•  Cursando na ABMAX Educacional (em andamento): 
 Planejamento Tributário e Créditos de ICMS 
 Analista Fiscal de Alta Performance 
 intensivo SPED (Elaboração, Validação e Envio) 
 Excel Aplicado ao Setor Fiscal 

 

COMPETÊNCIAS 
 
•  Domínio de sistemas: TOTVS, WMS e SANKHYA 
•  Emissão e gestão de notas fiscais (vendas, devoluções, remessas e importação) 
•  Conformidade tributária e fiscal (ICMS básico) 
•  Conciliação de contas a pagar e a receber com gestão de prazos 
•  Suporte fiscal básico a clientes 
•  Conciliação de faturamento e análise de relatórios financeiros 
•  Elaboração de relatórios detalhados e análise de dados com Excel 
•  Negociação com transportadoras e otimização de custos logísticos 
•  Comunicação eficaz e atendimento ao público 
•  Conhecimento introdutório em Comércio Exterior (notas fiscais de importação, documentação 

básica e interesse em INCOTERMS) 
•  Conhecimento básico em inglês e espanhol 


