DANIELA
PEREIRA ABDON

COMERCIO EXTERIOR

Resumo Profissional

Profissional com excelentes
WhatsApp habilidades administrativas
experiéncia na drea comercial ¢ operacional. Apta a
(47) 984488031 - o
exccutar tarefas de escritorio, como
Email atendimento telefonico,
encaminhamento de
correspondéncias ¢ organizacao de
Endereco arquivos, garantindo a eficiéncia.

daniclapereiraabdon@hotmail.com

Expedicionario olimpio jose borges

Sao Vicente - Itajai sc EXpel'iénCiaS

Superdream 03/2024 -10/2024

«+ Resolucao de problemas

R ciemica Assistente administrativo

+ Iniciativa ¢ Proatividade Auxiliar no atendimento ao cliente

. Criatividade Elaboracao de relatorios mensal dos servicos para os
« Tomada de decisao efetiva clientes agendamento de servicos, Controle de estoque ¢
- Pontualidade nota fiscal, organizacao de dados dos clientes ¢ gestao
+ Adaptabilidade via sistemas Lrp.

« Plangjamento ¢ organiza¢ao Fazer orcamentos , suporte ao financeiro, emitir
- Facilidade com sistemas certificados  dos  servicos  realizados,  claborar
« Senso de urgéncia cronogramas, atendimento a fornecedores ¢ dar baixa
» Boacomunicacao no recebimento de contas a receber. Elaboracao de

documento Empresarial.

Gandra Cred 02/2022 - 04,2023

COMERCIO EXTERIOR
Cursando Telemarketing
vendas de empréstimo consignado
inglés basico atendimento ao cliente via telefone WhatsApp ¢ e-mail
Informdtica avancada Elaboracao de banner e desing de imagens para poster
CPAIO no Instagram ¢ Facebook da empresa
CPA20 Prospeccao de clientes ¢ atingir metas estabelecidas

Atendimento e recepcionando clientes no escritério
fazer caf¢ e limpeza do escritorio.
Administragao Trabalhando com sistema power hub para crm
Informatica ¢ mailing.



