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Experiências Profissionais 
 

Movvi Logística – Período 13/05/2024 até presente data 

Cargo: Assistente Administrativo 
Função: Suporte no processo seletivo de novos candidatos, admissão, demissão, férias, controle e gestão do ponto (sistema Sapiens), 
cotação de serviços, fechamento de fretes urbano e emissão de OC . 

 
 

Cargocooper – Período: 10/04/2023 até 26/04/2024 Cargo: Assistente Administrativo 
Função: Programação de cargas, emissão de CTe, carta frete, ordem de coleta, contratação de motoristas terceiros, atendimento a 
clientes e despachante, agendamentos em terminais e porto, sistema Siserv, controle de acesso de veículos. 

 
 

NWM Transportes Rápidos LTDA – Período: 09/092021 até 06/10/2022 Cargo: Encarregada Operacional 
Função: Gestão da filial e equipe, programação de cargas e manifesto de cargas, emissão de CTe, carta frete, ordem de coleta, 
contratação de motoristas, atendimento a clientes e despachante, agendamentos em terminais e porto, sistema Datamex. 

 
 

Windlog Agenciamento e Transporte de Cargas – Período: 09/04/2021 até 31/08/2021 Cargo: Auxiliar Administrativo 
Função: Programação e manifesto de cargas, emissão de CTe, carta frete, ordem de coleta, contratação de motoristas, atendimento a 
clientes e despachante, agendamentos em terminais e porto, sistema Datamex. 

 
 

Mosaic Fertilizantes – Período: 17/06/2020 até 13/12/2020 - Safrista Cargo: Auxiliar Administrativo 
Função: Pesagem de veículo, atendimento ao motorista, emissão e entrada de notas fiscais sistema SAP. 

 
 

Cootravale – Período: 06/06/2019 até30/04/2020 Cargo: Assistente de Logística 
Função: Gerenciamento de risco, análise de matriz de risco, atendimento e suporte ao cliente, motorista, filiais e gerenciadora. 

 
 

Yara Brasil Fertilizantes – Período: 20/03/2018 até 04/12/2018(Safrista) 
Cargo: Operador de Balança Função: Pesagem de veículo, atendimento ao motorista, emissão e entrada de notas fiscais sistema SAP. 

 

Leeva Transportes – Período: 02/10/15 até 03/2018 Cargo: Auxiliar de Logística/Encarregada 

operacional 
Função: Gestão da filial e equipe, programação e manifesto de cargas, emissão de CTe Exportação, carta frete, ordem de coleta, 
contratação de motoristas, atendimento a clientes e despachante, agendamentos em terminais e porto. 
Extrhema Transportes – Período: 05/07/12 até 15/10/14 Cargo: Auxiliar Administrativo/Encarregada Operacional 
Função: Gestão da filial, programação de cargas importação, exportação e DTA emissão CTE, emissão de CIOT, carta frete, ordem de 
coleta, contratação de motoristas, atendimento a clientes e despachante, agendamentos em terminais e porto. 

 
 
 

Cursos de Qualificação 
2024 – Departamento Pessoal – atualização das rotinas 
2013 – 160h - Auxiliar de Administração de Pessoal – Legislação, Psicologia Organizacional, Serviços de Pessoal – Senac RS 2011 – 60hs 
- Agenciamento Marítimo – Senac RS 
2011 – 60hs -Despacho Aduaneiro – Supra Cursos Rio Grande 

 
2011 – 40h -Departamento Pessoal – Rotinas Trabalhistas - Oficina de Talentos – Consultoria e RH Rio Grande Outros Cursos Somando 
um Total de 220Hs - Operador de Caixa – Área de Emissor de Cupom Fiscal - Senac, Técnicas de vendas– Senac, Informática Básica, 
Excel – Escola Exatus e II Seminários. 


