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Contato: (47) 99161-6038 (WhatsApp) | (47) 99284-1286 

E-mail: edinaslaviero27@gmail.com | edinapaulatj@hotmail.com 

 

OBJETIVO 

Profissional da área financeira com experiência sólida em contas a pagar, contas a 

receber e faturamento. Busco oportunidade para contribuir com minha expertise na 

otimização de processos financeiros, análise de resultados e melhoria da saúde 

financeira da empresa. 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Platinum Log | Analista Financeira Sênior (06/2021 - Atual) 

Atuação como MEI prestador de serviço. 

• Responsável pela gestão do setor de contas a pagar a receber e faturamento, 

garantindo a conformidade dos prazos de pagamento e políticas internas da 

empresa. 

• Análise e conciliação de faturas, assegurando a correta categorização e registro 

contábil das despesas. 

• Elaboração de relatórios financeiros mensais, apresentando contas a pagar e 

projeção de fluxo de caixa. 

• Implementação de processos de automação para melhorar a eficiência no 

processamento de pagamentos e redução de erros. 

• Colaboração com a equipe contábil para garantir a correta integração de dados 

financeiros e cumprimento das obrigações fiscais. 

• Cobrança de inadimplentes, incluindo lançamento e controle de faturas, notas e 

recibos em aberto. 

• Acompanhamento de prazos de pagamento e realização de follow-ups com 

clientes para garantir a regularidade dos recebimentos. 



• Relatórios gerenciais do contas a receber contribuindo para análise de fluxo e 

identificação de problemas para garantir a regularidade nos recebimentos. 

• Atendimento a clientes para esclarecimento de dúvidas sobre faturas, prazos de 

pagamento e negociações. 

• Organização e arquivamento de documentos financeiros, garantindo a 

conformidade com as políticas internas. 

• Faturamento e envio de cobranças de armazenagem, transporte e aluguel 

• Tratativas com cartórios e bancos para resolução de problemas e ajuste de 

informações 

• Análise e gestão de ponto, avaliação e entrevistas com candidatos, 

agendamento de férias 

APM Terminals | Assistente Financeiro (09/2018 - 02/2021) 

• Controle de contas a receber, remessa e retorno bancário. 

• Análise e tratamento de divergências no faturamento. 

• Relatórios gerenciais e atendimento ao cliente. 

Cootravale - Excelência em Transportes | Analista Financeira (01/2013 - 08/2018) 

• Gerenciamento de contas a receber e faturamento de serviços de transporte. 

• Cobrança de inadimplentes e envio de relatórios financeiros. 

• Conferência e arquivamento de documentos financeiros. 

AMC Têxtil Ltda | Auxiliar Administrativo - Contas a Receber (01/2010 - 01/2013) 

• Lançamento de documentos de cobrança, emissão de boletos e gestão de 

inadimplência. 

• Controle de carteira de clientes e cobranças preventivas. 

Na Piso | Auxiliar Administrativo (09/2008 - 10/2009) 

• Atendimento ao cliente e gestão financeira de contas a pagar e receber. 

• Emissão de notas fiscais e análise de crédito para financiamento. 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

• Pós-Graduação em Gestão Financeira, Estratégia e Liderança 

• Bacharelado em Administração | Gestão Financeira 



 

QUALIFICAÇÕES E CURSOS COMPLEMENTARES 

• Conhecimento em sistemas: TOTVS, Protheus, Logix, Business Intelligence, 

Benner, TMS, Escalasoft. 

• Curso de Departamento Financeiro - Elite Treinamentos. 

• Excel Intermediário/Avançado - Sociesc. 

• Curso de Cobrança e Negociação - Sociesc. 

• Espanhol Básico. 

• Oratória e Atendimento ao Público. 

 


