RENAN XAVIER LOPES

Nacionalidade: Brasileira

Idade: 25 anos

Género: Masculino

Estado Civil: Solteiro(a)

Endereco: Rua Aldo Silva, 305, Itajai, SC
CEP: 88308-220

rena.xavier.lopes@gmail.com 0 92992703435

Objetivo

Atuar como Assistente Administrativo, apoiando rotinas de escritorio,
organizagdo de documentos e suporte as equipes.

Formacgao académica

curso | Ensino Médio

Instituicio | E.E. Raimunda Holanda de Souza

Conclusdo | 2016

Qualificagbes e Cursos complementares
Cursos:
Informatica Basica e Avancada.
Inglés Basico e Intermediario.
Excel Basico e Avancado

Habilidades:

Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint).
Atendimento ao Cliente.

Organizacao de Documentos.

Suporte Administrativo.

Inglés Intermediario.

Experiéncia

cargo | Suporte Administrativo e Comercial
Empresa | Autoflix Treinamentos
periodo = 2024 - 2025

Funcées = Organizacdo de documentos, controle de agendas e relatérios, suporte a equipe
de vendas e atendimento ao cliente.



Informacgoes adicionais

Conhecimento avancado em Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint).
Experiéncia em organizacdo de documentos, emissdo de relatérios e suporte
administrativo. Boa comunicac¢do, proatividade e organizagao.



