Marcelo Klein Garcia

Rua Gaspar, 130

Itajai - SC

S3do Judas

Telefone: (51) 99689-8698
E-mail: marcelokgarcia@msn.com

OBJETIVO:

Areas Conta bil/Administrativa/Financeira.

RESUMO DAS QUALIFICAGOES:

Profissional com formacdo em Ciéncias Contabeis e P6s Graduagao em Controladoria e Finangas
Corporativas com mais de 10 anos de experiéncia na areas contabeis, financeira e
administrativa. Perfil dinamico e proativo, com disposicdo para o trabalho em equipe e o
aprendizado constante. Experiéncia no setor fiscal de empresa do lucro presumido, com
apuracao de impostos, envio de declaracdes e obrigacdes acessorias, familiaridade com
escrituragGes contabeis, conciliagbes, folha de pagamento, habilidades na gestdo das operacGes
financeiras, custos, faturamento.

FORMAGAO:

¢ MBA em Controladoria e Financas Corporativas
Faculdade Dom Alberto - Graduacgdo: outubro/2021.
e Graduacao em Gestdao de Negodcios Imobiliarios
Estacio de S& - Graduagdo: janeiro/2022.
e Especializacdo em Comércio Exterior.
Abracomex - Graduacao: setembro/2021
e Graduacdo em Ciéncias Contabeis.
Faculdade Dom Alberto - Graduagao: dezembro/2011

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

o 01/2025 - Escrita Contabilidade
Cargo: Analista BPO Financeiro

Principais Atividades: Executar o controle de pagamentos e recebimentos, conciliacao bancaria,
verificacdo e ajuste de registros financeiros para garantir que os saldos estejam corretos.
Emissdo de notas fiscais de venda, importacdao exportacao, servigco, configuracdes tributarias,
implantacdo de software de gestdao e processos financeiros.
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o 08/2022 - 08/2024 Grupo Mutante Ltda.

Cargo: Analista Administrativo/Financeiro

Principais Atividades: Responsavel pelo setor financeiro, contas a pagar e receber, negociacao
com instituicdes financeiros, financiamentos, apuracao de custos dos produtos, precificacdo dos
produtos, controle de estoque, notas fiscais de entrada, emissdo de notas de servico. Também
atuava no setor de Recursos Humanos, entre as atividades como Recrutamento e Selecao,
integracao e demissdes, processar salarios, beneficios e outros pagamentos de forma precisa e
pontual.

o 03/2019 - 05/2022 - Construtora Casa Nova Ltda.

Cargo: Gerente Administrativo

Principais Atividades: Supervisionar, planejar e organizar as operagdes de apoio a empresa,
prestar assessoria a direcdo da empresa fornecendo relatérios gerenciais para tomadas de
decisdes, elaborar fluxo de caixa financeiro, autorizacdo de pagamentos, analise de indicadores
de Balanco Patrimonial para licitagbes, faturamento, negociacdo com Instituicdes financeiras,
apuracao dos impostos federais (PIS, COFINS, IRP], CSLL), impostos municipais, retencoes,
elaboracdo de custos operacionais relacionados a execucdo dos loteamentos , hora maquina,
mao de obra, aprovagodes dos contratos de compra e venda, rescisdes contratuais, atendimentos
a clientes nas renegociacdes e parcelamentos de dividas.

. 06/2014 - 02/2019 - Kopp Tecnologia.

Cargo: Supervisor Financeiro.

Principais atividades: supervisionar e orientar as atividades do setor, contas a pagar e receber,
andlise de investimentos, relacionamento com bancos, fluxo de caixa. Responsavel pela
automacdo bancaria nos processos de liquidacao de titulos e baixas no sistema, o que reduziu
os erros e o desperdicio de tempo pela baixa manual, implantacdo do uso de cartdo de crédito
corporativo. Comecei na empresa pela area contabil (apuragdo de impostos municipais,
estaduais e federais, declaracdes fiscais (ECD, ECF, DCTF, GIA, SPED Contribuicdes),
demonstragdes contabeis. Atuei também na area de custos da empresa, onde fui responsavel
pela execugdo e elaboracdo da formacao de custos dos produtos e servigos da empresa. Também
atuava como responsavel pela area de importacao e exportacao da empresa, dando suporte seja
na parte administrativa, como classificacdo das ncm das mercadorias, contratacao de fretes
aduaneiros, documentacao dos produtos para exportacao etc.

o 01/2014 - 06/2014 - Inagro Comércio de Insumos Agricolas Ltda.
Cargo: Analista Administrativo

Principais atividades: controle e projecdao de compras, faturamento, cotacdes de precos, controle
do fluxo de crédito fornecedores, controle do fluxo de caixa.



o 07/2012 - 12/2013 - Pioneer Sementes.
Cargo: Assistente Administrativo

Principais atividades: contas a receber, alocacdo de créditos recebidos, liquidacao dos créditos,
contatos com clientes, negociagdes com clientes.

o 03/1993 - 06/2012 - Schmitt Comercial de Madeiras Ltda.
Cargo: Assistente Administrativo

Principais atividades: faturamento, atividades administrativas, custos, formacdo de preco,
atendimentos a clientes, negociagdes com clientes.

HABILIDADES E COMPETENCIAS:
. Gestao Financeira e orcamentaria, Power BI, Dominio de Excel avancado, Inovagao para
melhorias de processos, Proatividade na resolucdo de problemas.



