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C O N T A T O

A U X I L I A R  A D M I N I S T R A T I V O

LETICIA VICTORIA

H I S T Ó R I C O  A C A D Ê M I C O

Uniasselvi
Graduação em Pedagogia | Cursando

P E R F I L  P E S S O A L

Auxiliar administrativo, dinâmica e de fácil relacionamento
interpessoal, capaz de trabalhar em equipe, dedicada ao
trabalho, com assiduidade, pontualidade, responsabilidade,
capacidade, determinação, respeito e honestidade. 

E X P E R I Ê N C I A  D E  T R A B A L H O

Auxiliar em rotinas administrativas, recebimento de
notas fiscais, recebimento SEFAZ e SUFRAMA, controle de
notas fiscais, processos gerais de compras, cotação,
negociação, solicitação e emissão de pedido de compras,
elaboração de planilha EXCEL, solicitação e emissão de
retirada de materiais do armazém, inventário,
recebimento de materiais, expedição de materiais e
controle de materiais. (Sistema TOTVS Protheus)

Auxiliar Administrativo Operacional
Grupo Chibatão - 2021 até 2022

Auxiliar Administrativo
Colégio Adventista IAAI - 2022 até 2024

Auxiliar em rotinas administrativas, atendimento ao
cliente, organização de documentos, alimentação de
planilhas no EXCEL. 

(92) 9 9496-4237


