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LETICIA VICTORIA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

PERFIL PESSOAL

Auxiliar administrativo, dindmica e de facil relacionamento
interpessoal, capaz de trabalhar em equipe, dedicada ao
trabalho, com assiduidade, pontualidade, responsabilidade,
capacidade, determinacdo, respeito e honestidade.

EXPERIENCIA DE TRABALHO

Auxiliar Administrativo Operacional
Grupo Chibatdo - 2021 até 2022

e Auxiliar em rotinas administrativas, recebimento de
notas fiscais, recebimento SEFAZ e SUFRAMA, controle de
notas fiscais, processos gerais de compras, cotagao,
negociacao, solicitacdo e emissdo de pedido de compras,
elaboracdo de planilha EXCEL, solicitacdao e emissao de
retirada de materiais do armazém, inventario,
recebimento de materiais, expedicao de materiais e
controle de materiais. (Sistema TOTVS Protheus)

Auxiliar Administrativo
Colégio Adventista IAAI - 2022 até 2024

e Auxiliar em rotinas administrativas, atendimento ao
cliente, organizagdo de documentos, alimentagao de
planilhas no EXCEL.

HISTORICO ACADEMICO

Uniasselvi
Graduagdo em Pedagogia | Cursando



