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Financeiro/ administrativo e RH

Formacéo académica

Gestéo de RH — Uniasselvi 2021
Gestéo financeira — Uniasselvi 2023
P6s Graduacdo em contabilidade e gestéo de pessoas - Uniasselvi 2024 — em andamento

Experiéncias profissionais

Frio frio service — Analista administrativo/financeiro 08/2024 até o momento

Superviséo e lideranca em financeiro e RH. Financeiro com foco em faturamento, conciliagao
bancéria, cobranca de inadimpléncia, contas a pagar, DRE gerencial. Parte de RH fechamento
de folha, controle de falta e atestados.

Conduzo relagdes entre a empresa e os funcionarios, cuido de processos de admissao,
treinamento e demissoes.

Auxilio na tomada de decisdo da empresa, elaboro relatorios gerenciais, indicadores e
controladoria.

Frio frio service — Analista financeiro 05/2023 a 05/2024

Responsavel pelo faturamento da empresa, contas a receber, cobrancas, emissao de notas e
boletos,conciliagcéo bancaria, controle do fluxo de caixa, elaboragéo de relatérios financeiro, DRE.
Refiz 0 setor do zero, entrei com dois meses de faturamento atrasado e coloquei em dia, consegui
subir o faturamento da empresa em 90 dias.

Marquinhos moto pecas — Assistente administrativo 12/2022 a 05/2023

Emissdo e entrada de notas fiscais, faturamento, cadastro de produtos, compras, cotacdes e
or¢camentos, controle de estoque, conferéncia de mercadoria/ almoxarifado, emisséo de boletos.
Suporte em RH, integracdo, fechamento de ponto, fechamento e calculo de folha, calculo de
hora extra, controle de faltas, calculo de comissfes, entrega de EPI e uniformes, admissodes e
rescisdes.

JC distribuidoramoto pecas — Assistente administrativo 01/2022 a 11/2022

Contas a pagar e a receber, baixa de titulos, conciliagdo bancéria, lancamentos financeiros no
sistema e planilhas, relatorios financeiros, emissédo de notas fiscais, negociacdo de deébitos,
atendimento ao cliente, abertura e fechamento de caixa, controle de cobranca em vendas a
prazo, SPED fiscal. Suporte em RH, admisséo, agendamentos de exames admissionais e
demissionais, fechamento de folha, calculos de hora extra, controle de falta e atestado,
treinamento de colaboradores, reunidoes/ feedbacks, gestdo de conflitos.
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Cebip centro educacional — Assistente administrativo financeiro 05/2019 a 05/2020
Atendimento aos alunos e pais, emisséo de contratos e entrega de material para os alunos,
emissdo de boletos, emissdo de notas fiscais, contas a pagar e a receber, baixa de titulos,
conciliacdo bancéria, negociacdo de dividas, depdsitos bancarios, transferéncias, abertura e
fechamento de caixa, compras de material de consumo, emissao de relatorios financeiros e de

caixa.




