Jéssica Cutrim Oliveira

Brasileira, 30 anos | Rua Umbelino Damésio de Brito, n° 45, Centro, Itajai - SC
jessicacutrim8@gmail.com | +55 47 98870-1820

OBJETIVO

Busco oportunidade de colocar meus conhecimentos em pratica e contribuir de forma satisfatéria no
desenvolvimento da empresa. Estando disposta a ouvir e aprender, tendo a humildade de saber interpretar as
criticas como oportunidade de crescimento.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2017 - 2020

Assistente Administrativo — Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE

Atuacdo no setor administrativo com atendimento ao publico, organizacdo de documentos, elaboragdo de
relatérios, controle de arquivos e apoio em rotinas administrativas gerais.

2015 - 2017

Assistente Administrativo — Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura

Desempenho de atividades administrativas como atendimento interno, controle de documentos, suporte a
setores técnicos e organizacdo de processos relacionados a infraestrutura municipal.

2013 - 2014

Vendedora — Lojas Noroeste — B. Cirilo Albino & Cia Ltda

Atendimento ao cliente, organizacdo de produtos, reposicdo de mercadorias, apoio no caixa e suporte nas
vendas, sempre prezando pelo bom relacionamento com o publico.

2012 - 2013

Assistente Administrativo — Lojas TIM

Atuacdo no setor administrativo com foco em atendimento, controle de dados, organizacdo de arquivos e
suporte as demandas internas da empresa.

FORMACAO

2011-2013
Ensino Médio Completo — Centro de Ensino René Bayma.

CERTIFICADOS

« Informatica Bésica e Avancada — Instituto Mix;



