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RESUMO DE PERFIL:  
 
Busco minha primeira oportunidade no mercado de trabalho na área administrativa, onde 
minhas habilidades de organização e comunicação, desenvolvidas durante o Ensino Médio 
possam contribuir para a eficiência da equipe.  
Sou proativo, tenho facilidade em aprender e possuo domínio básico do Pacote Office, com 
grande motivação para otimizar processos e alcançar resultados.  
Na modalidade de ensino do EJA, tenho desenvolvido como um diferencial um estudo sobre 
o idioma inglês, pois tenho como objetivo pessoal o meu desenvolvimento continuo.  
 
OBJETIVO: 
 
Vaga de Jovem Aprendiz ou Estágio na área Administrativa. 
 
FORMAÇÃO ACADÊMICA:  
 
Ensino médio em andamento, 2025 | Modalidade EAD | Capacitta Educacional – SP. 
  
HISTÓRICO PROFISSIONAL:  
 
[2025 - 2025] - PANIFICADORA FINO SABOR | (Freelancer) 
Cargo: Garçom. 
Funções: Responsável por receber clientes, apresentar cardápio, registrar pedidos e servir 
alimentos e bebidas, mantendo mesas, balcões e áreas de atendimento limpos e 
organizados, repondo utensílios e insumos. Auxiliar na reposição de produtos em vitrines e 
buffet, e colaborar com a equipe da cozinha e balcão para agilizar o serviço. 
 
HABILIDADES:                
                     
- Organização de documentos e tarefas.    
- Comunicação e atendimento ao público.  
- Pacote Office nível básico.                                       
- Trabalho em equipe.  
- Resoluções de problemas.  
 
COMPETÊNCIAS:  
 
- Aprendizado contínuo.  
- Responsabilidade.  
- Adaptabilidade.  
- Empatia.  
- Ética e integridade.  
- Pontualidade. 
  
INFORMAÇÕES ADICIONAIS: 
  
Disponibilidade de horários.    
Disponibilidade para Início Imediato. 


