
 
 

  EMANOELA VITÓRIA DA CRUZ FAGUNDES FERREIRA 

25 anos 

  Contato (47) 9 9110-2315  (47) 997359843 – Email  manufagundes68@gmail.com 

Rua Domingos José Cabral, 273 - Fazenda – Itajaí/SC 

 
Objetivo:  
Contribuir com a empresa ao realizar o trabalho que me for atribuído, sendo  
responsável e  comprometida. 
 
Formação Acadêmica: 
Ensino Médio Completo 
Ensino Superior Completo: Tecnologia em processos gerenciais  
Faculdade Unisociesc - Itajaí/SC 
 
Formação Complementar: 
Curso: Assistente Administrativo  
Informática Básica ( Pacote Office) 
Instituição: Parque Dom Bosco 
 
 
Experiência Profissional: 
Empresa: Atlas Schindler Elevadores 
Início: Ago/2019  
Saída: Dez/2020 
Local: Balneário Camboriú, SC 
Cargo: Aprendiz . Qualidade em serviços administrativos  
Função: Atendimento aos  funcionários e fornecedores, auxílio ao almoxarifado,no 
recebimento, armazenamento e envio da mercadoria e produtos; conferência dos  
produtos recebidos com a NF; separação de equipamentos e entrega de (EPI's ) aos 
funcionários e arquivamento dos documentos.      
   
Empresa: ICR Diagnóstico por imagem. 
Início: Mar/2021 
Atual emprego. 
Local: Itajaí, SC 
Cargo: Secretária 
Função: Auxílio ao médico no acolhimento do paciente para dentro de sala, orientação 
ao paciente na realização dos exames como: preparo adequado para cada exame, 
posicionamento na maca e digitação de laudo; apoio ao setor de recepção nas 
atividades de: atendimento telefônico, confirmação de agenda médica através do 
sistema MedCloud e impressão de documentos. 
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Atividades Complementares: trabalho voluntário (Igreja Brasil para Cristo) em ações 
sociais como: bazar beneficente e auxílio com as crianças. 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 


