
  Tamiris Da Silva Miranda 
Nascimento: 05/12/2000 
24 Anos 
Contato: (47)9 97280283 
Recado: (47)9 84935618 
Email: thamyresmiranda9@gmail.com 
Endereço: Archimendes Lobo Johnnasen 89, Murta 
88311-044 Itajaí-sc 
Possuo CNH AB/ Condução própria 
 

° OBJETIVO PROFISSIONAL 
Atualmente trabalho como Secretária em uma clínica odontológica, Estou em 
busca de novas oportunidade na em áreas administrativa, auxiliar administrativa, 
auxiliar de escritório, Home Office ou áreas afins.  
Meu objetivo é crescer profissionalmente, e aprender novos conhecimentos 
nestas áreas. 
° Experiências Profissionais  
Empresa: Sabino Anastácio Paulo Filho  /    Bairro: Centro             Cidade: Itajaí-sc 
Cargo: Vendedora  
Início: 05/2023  03/2024 
Empresa: JJR ODONTOLÓGIA                   /     Bairro: Espinheiros     Cidade: Itajaí-sc 
Cargo: Secretária Administrativa 
Início: 07/2024  - EMPREGO ATUAL 
° Principais Atividades Realizadas 
Atendimento Presencial, atendimento online. 
captação de novos pacientes, agendamento de consulta presencial e pelo 
whatsapp.  
fechamento de contrato, escaneamento de documento e contratos, emissões de 
notas fiscais, envio de notas fiscais, baixa de pagamentos, emissão de MTR. 
Liderança de Equipe.  
° CURSOS COMPLEMENTARES  
Curso: Assistente financeiro 
Instituto: Assesoritec  
Concluído 2024 
° ESCOLARIDADE 
Ensino Médio Completo  
Escola: Aníbal Cesar- Conclusão: 12/2017 /  Bairro: São Vicente /  Cidade: Itajaí-sc 


