
MATHEUS HENRIQUE DOS SANTOS 
Data de Nascimento: 16/07/2006 

Endereço: Rua Victor Zaguini, N° 64 - Bairro: Dom Bosco - Cidade: Itajaí 

Telefones: (47) 99764-6083 (Pessoal) 

Estado Civil: Solteiro 

Nacionalidade: Brasileiro 

E-mail: matheushenriqueitajai613@gmail.com 

 

OBJETIVO 
Atuar na área Administrativa, com foco em atendimento, organização, suporte ao time e 
desenvolvimento profissional. 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
Ensino Médio – Completo 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Promenac Motos Honda – Atual 

Pré-vendedor (SDR) 

●​ Atendimento presencial e remoto de clientes; 
●​ Aquecimento de leads e acompanhamento via CRM; 
●​ Negociação com clientes interessados e encaminhamento para fechamento; 
●​ Follow-up e suporte comercial durante o processo de venda. 

 

Braztrip Agência de Viagens – 3 meses 

Assistente de Vendas 



●​ Cotação de voos, hotéis, transfers e seguros; 
●​ Criação de propostas no Canva; 
●​ Atendimento pós-venda e atualização de planilhas. 

 

Grupo Barigui – 5 meses 

Auxiliar de RH 

●​ Responsável pelos processos de admissão e demissão de colaboradores; 
●​ Realização de integrações, controle de exames periódicos e segurança do trabalho; 
●​ Organização e controle de uniformes e kits admissionais; 
●​ Suporte no controle de benefícios, padronização por loja e gestão de estoque. 

 

LR Serviços Elétricos – 10 meses 

Auxiliar de Escritório 

●​ Faturamento, planilhas, controle de gastos e registro de funcionários. 

 

Bravuz – 5 meses 

Agenciador de Propaganda 

●​ Análise de perfis e anúncios no Facebook; 
●​ Apoio na criação e monitoramento de campanhas. 

 

CURSOS COMPLEMENTARES 
●​ Iniciação Profissional – Módulo 1 | SENAI-SC 
●​ Gerenciador de Tráfego Pago 
●​ Geração Empreendedora 
●​ Mídias Digitais – Básico​
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