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SOBRE MIM (RESUMO)

Profissional responsdvel, pontual, com muita vontade de aprender, dedicado.

Formagao Académica

Graduagdo em Comércio Exterior
Centro Universitario Uniasselvi

11/2024 Concluido

Experiéncia Profissional

Veg Strong Solugdes em Logistica e Transportes LTDA
Assistente Administrativo

% Abril de 2025 — Agosto de 2025
Principais atividades:

¢ Planejamento e analise operacional para garantir eficiéncia nas rotinas didrias
e Controle de inventario: entrada e saida de mercadorias

e Receber e encaminhar programacao dos clientes.

e Emissdo e conferéncia de notas fiscais e prazos de entrega

e Gerar e emitir romaneios de servigos no sistema WMS.

e Controle de entrada e saida de notas fiscais (NF-e), garantindo a conformidade fiscal e
documental.

e Responsavel pelo faturamento mensal da empresa, com apuragao de receitas.

e Elaboragdo de relatdrios de movimentacdo de mercadorias e documentos financeiros.

e Comunicac¢do com fornecedores e clientes por e-mail para resolucdo de divergéncias.

Lima Entulhos LTDA ME

Analista Administrativo Sénior

% Maio de 2023 — Fevereiro de 2025
Principais atividades:

e Gestdo administrativa e fiscal, incluindo controle de estoque e inventério


mailto:regianeserafim12@gmail.com

Otimizagdo de processos para aumento da produtividade

Analise de custos operacionais e busca por eficiéncia financeira

Implantagdao de melhorias em fluxo de trabalho e gestdao de recursos

JJS Transporte

Auxiliar Administrativo

% Dezembro de 2022 — Abril de 2023
Principais atividades:

Emissdo e controle de notas fiscais e faturamento
Monitoramento de movimentac¢do de mercadorias
Gestdo de tratativas de avarias e controle de qualidade

Atendimento ao cliente e resolucdo de demandas

Qualificagées e Informagdes Adicionais

Pacote Office: Nivel intermediario
CNH: CategoriaAe B
Condugdo propria

Disponibilidade de horarios



