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SOBRE MIM (RESUMO) 

Profissional responsável, pontual, com muita vontade de aprender, dedicado. 

 

Formação Acadêmica 

Graduação em Comércio Exterior 

Centro Universitário Uniasselvi  

11/2024 Concluído 

 

Experiência Profissional 

Veg Strong Soluções em Logística e Transportes LTDA 

Assistente Administrativo 

                 Abril de 2025 – Agosto de 2025 

Principais atividades: 

• Planejamento e análise operacional para garantir eficiência nas rotinas diárias 

• Controle de inventário: entrada e saída de mercadorias 

• Receber e encaminhar programação dos clientes. 

• Emissão e conferência de notas fiscais e prazos de entrega 

• Gerar e emitir romaneios de serviços no sistema WMS. 

• Controle de entrada e saída de notas fiscais (NF-e), garantindo a conformidade fiscal e 
documental. 

• Responsável pelo faturamento mensal da empresa, com apuração de receitas. 
• Elaboração de relatórios de movimentação de mercadorias e documentos financeiros. 
• Comunicação com fornecedores e clientes por e-mail para resolução de divergências. 

 

 

Lima Entulhos LTDA ME 

Analista Administrativo Sênior 

                 Maio de 2023 – Fevereiro de 2025 

Principais atividades: 

• Gestão administrativa e fiscal, incluindo controle de estoque e inventário 
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• Otimização de processos para aumento da produtividade 

• Análise de custos operacionais e busca por eficiência financeira 

• Implantação de melhorias em fluxo de trabalho e gestão de recursos 

 

JJS Transporte 

Auxiliar Administrativo 

                 Dezembro de 2022 – Abril de 2023 

Principais atividades: 

• Emissão e controle de notas fiscais e faturamento 

• Monitoramento de movimentação de mercadorias 

• Gestão de tratativas de avarias e controle de qualidade 

• Atendimento ao cliente e resolução de demandas 

 

Qualificações e Informações Adicionais 

• Pacote Office: Nível intermediário 

• CNH: Categoria A e B 

• Condução própria 

• Disponibilidade de horários 

 


