Sheila Cristina R. Marangoni

Idade: 45 anos
Estado Civil: casada sheranguett@yahoo.com.br

Fone: (47) 98805 8146
Rua José Luiz Marcelino, 300- Murta - Itajai SC

Comunicativa, determinada e dotada de iniciativa procuro novas oportunidades.

¢ Objetivo Profissional: Administrativo, faturamento

Formagao Escolar e Cursos

Segundo grau completo, conclusao em 1998;
Informatica basica;

Auxiliar administrativo;

Digitacao.

Experiéncia Profissional

CKS International Comércio Ltda
Cargo: Assistente Administrativo
Fun¢des Administradas: Faturamento e emissdo de minuta diaria de notas a serem expedidas,
solicitacdo de coletas, suporte ao setor comercial e ao operacional.
¢ Incotex Beneficiamento
Cargo: Administrativo/ Lider de Setor
Fungoes Administradas: atendimento aos clientes e representantes, faturamento de notas de
saida, devolugdes, estoque, resolugao de problemas referente a pedidos e notas fiscais.

e Katres Comercial
Cargo: Assistente Administrativo
Funcdes Administradas: Faturamento, entrada em processo de importagao, organizagao de
documentos a enviar para contabilidade e outras tarefas referente ao cargo.

¢ Incotextil Industrial

Cargo: Assistente de Vendas e Faturamento

Fun¢oes Administradas: atendimento aos clientes e representantes, digitagdo de pedidos,
faturamento de notas de saida, devolugdes, agendamento e atendimento as transportadoras.

Conhecimento nos Sistemas Sensum Sistemas e Microdata.

Perfil Profissional

Facilidade de Relacionamento;

Dinamica;

Comunicativa;

Responsavel;

Capacidade de organizacéo e de trabalhar em equipe.
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